Gestdo Educacional

Regulamento

Curriculo Em Acao (Gestores e Formadores) -
Nivelamento - 1* Edicao/2021

Servidores da SEDUC-SP e Servidores das Secretarias
Municipais de Educacao do Estado de Sao Paulo

Julho/2021

Bl A




FY 0T =ET=T1 | - T ot 1 PN 3

A qUEM SE AESHING ..cuiuieieiiiinierecnncerenecrscecececscecessssscssessssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 5
ObjetiVoS GEraAiS «cuccureierrerecreinerararaneecacsessecessscssssssssessscsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnse 7
Habilidades @ COMPEENCIAS cccceeeeerrerierreciectactectectectectecsecsocsocsscsssssssasssssssssssssssssssssssnsseed
ComO realizar @ INSCrICA0 .. civuciruiirairrecireicrsentsescsecracssesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssss 9
Cancelamento da iNSCriCA0 c...ccereuirrniirneiereniinrneisnsnisnrseisrsessssessrssssssessssscsssssssns 11
Como realizar as atividades......ccceeuiinirniinirninnnraicnninccsennncrenesessacssessacsessscses 12
Estrutura e Cronograma do CUISO....ccccceerecrerecsecessecacsecscessecsssecsssesssssssessssesns 14
AVAlIACA0 ... iuuirieiiruiirnirnenisnicracsrsesssecssscsrsessssssassssssssssssssssssssssssssssssssssnses 16
Como receber o certificado ......cccevirniincrniinnnniinnraicnnnaicsecnnccsesencseccaeess 18
Tire sUas dUVIdas....cceeeeeerrreneesennnsnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 19
Responsabilidades do(a) CUrsSiSta....ccccceeececrecencecrececrecacecaececsecasecans 20
Configuracoes Adequadas para Acesso ao AVA-EFAPE ..........ccccc..... 22

Passo a Passo para Limpeza do Navegador......c.cccceeeecencecnecacnenss 23

D

ST

b
)-

KN <



1. Para orientar e alinhar suas acdes, a SEDUC - SP tornou publico
o documento Plano Estratégico 2019 - 2022, contendo seu plane-
jamento para o periodo definindo a missdo, os valores, os objeti-
vos estratégicos, os projetos prioritarios e os fundamentos de suas
acGes. Um dos objetivos estratégicos declarados é:

Profissionalizar a gestao de pessoas

“Profissionalizar a gestdo de pessoas é condicdo para que a se-
cretaria consiga alcancar melhores resultados. As pessoas sao
0 recurso mais valioso da Educacdo. Ndo é possivel promover
a aprendizagem dos estudantes sem bons professores, assim
como nao é possivel melhorar a Educacdo sem liderancas for-
tes e gestores e técnicos competentes. Profissionalizar a ges-
tao de pessoas envolve um conjunto de elementos, entre eles
avaliacdo e selecao de pessoas por competéncias, formacao e
desenvolvimento profissional, modelo de remuneragao atrati-
vo, criacdo de incentivos meritocraticos, comunicacdo e enga-
jamento.” (SAO PAULO, 2019)

2. Parte significativa do desenvolvimento e da valorizagao profissio-
nal estd ancorada em propostas consistentes de formacao conti-
nuada, a fim de preparar os educadores para os desafios da Escola
Publica. Além disso, o Plano Estratégico define a Gestdao da Apren-
dizagem como um dos projetos prioritarios.
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3. A Gestao da Aprendizagem tem como objetivos elevar o aprendizado de todos os estudantes da Rede de Ensino
Estadual de Sao Paulo e promover a conclusdo das diferentes etapas da Educacgdo Basica na idade certa.

4. Portanto, uma proposta de formacdo continuada para aimplementacdo do Curriculo Em Acdo considerara os seis
componentes que compdem o Ciclo de Gestdo da Aprendizagem, tendo como eixo de referéncia a implementa-
cdo por meio das equipes escolares do Curriculo Em Acdo. Cada um desses componentes tem especificidades,
dependendo do profissional de Educacdo que sera formado. O desenho geral considera ndo apenas a especifici-
dade das atribui¢des, como um calendario articulado em que as equipes centrais e descentralizadas sdo forma-
das antes das escolares.
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5. O curso Curriculo Em A¢do (Gestores e Formadores) - Nivela-
mento- 17 Edicd0/2021 esta organizado com os seguintes cursos,
de acordo com cada etapa de ensino:

« Curriculo Em Acdo (Gestores e Formadores) - Nivelamento: Anos
Iniciais - 1% Edicao/2021;

« Curriculo Em Acdo (Gestores e Formadores) - Nivelamento: Anos
Finais - 1° Edicao/2021,

« Curriculo Em A¢do (Gestores e Formadores) - Nivelamento: Ensi-
no Médio - 1% Edicdo/2021;

« Curriculo Em Acdo (Gestores e Formadores) - Nivelamento: Edu-
cacao Infantil - 12 Edicao/2021.

Atencdo: O servidor(a), somente podera escolher uma etapa
e deensino.
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6. Os cursos serao destinados aos profissionais:

« da SEDUC: Dirigente de Ensino, Supervisor de Ensino, Professor Coordenador de Nucleo Pedagdgico (PCNP), Dire-
tores de Nucleo Pedagogico (DNP), Técnico de Acompanhamento Pedagdgico (TAP) e Técnico de Acompanhamen-
to Formativo (TAF);

. do QM afastados para os seguintes Orgdos Centrais:
« EFAPE;
« COPED;
» Gabinete.

Importante! Todos os servidores deverdo estar com o cadastro ativo na base da Secretaria Escolar Digital (SED).

« Municipios: profissionais responsaveis pela formacdo do Curriculo Em Acdo de cada municipio conforme indica-
cao do Dirigente Municipal de Educacao.

7. Segmento envolvidos como foco nos profissionais do Ensino Fundamental:
+ da Educacao Infantil;
« dos Anos Iniciais;
» dos Anos Finais e
« Ensino Médio.
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8. Articular e engajar as Redes de Ensino Estadual e Municipais do es-
tado de S&o Paulo para aimplementacdo do Curriculo Em Acdo;

9. Proporcionar oportunidades de aperfeicoamento continuo para os
profissionais dessas Redes;

10. Garantir ao publico-alvo os conhecimentos fundamentais a sua
pratica profissional referentes a implementacédo do Curriculo
Em Acao;

11. Promover o aprimoramento continuo das competéncias dos pro-
fissionais, considerando a especificidade dos diferentes perfis e a
integracao do trabalho entre eles.




12. Sera possibilitado ao publico-alvo o desenvolvimento e o aprimo-
ramento das competéncias e habilidades necessarias aos profissio-
nais da Rede Estadual de Ensino do Estado de Sao Paulo e das res-
pectivas Municipais, requeridas para aimplementacdo do Curriculo
Em Acao.
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13.

14,

15.

16.

17.

As inscricOes serao por adesao e deverao ser realizadas por cada
profissional publico-alvo da acdo, no periodo de 13 de julhoa 9
de agosto de 2021.

Para inscrever-se, o(a) interessado(a) devera ler atentamente e
na integra este documento. Apos o conhecimento de todas as
regras de inscricdo, participacgao e certificacao, devera acessar o
formulario de inscricdo para o curso, disponivel no site da EFAPE
efape.educacao.sp.gov.br.

Para efetivar a inscri¢do, o(a) servidor(a) devera utilizar no for-
mulario, o seu CPF (sem pontos ou hifen) nos campos “Usuario”
e “Senha”.

No formulario de inscri¢Ges, devera escolher apenas uma etapa
de ensino que tem interesse em realizar. Esta escolha correspon-
dera ao modulo especifico desta acao.

Ao concluirainscricdo, um nimero de protocolo sera emitido. Uma
mensagem automatica com este e a copia do “Termo de Aceite”
serao enviadas ao e-mail institucional do(a) servidor(a). Para cada
inscri¢do realizada, serd emitido um nimero de protocolo.



http://efape.educacao.sp.gov.br

18. Para esta ac¢ao, as vagas estarao distribuidas entre os segmentos dispostos no item 7, a saber:

Segmento Quantidade de vagas - SEDUC Quantidade de vagas - SME
Educacao Infantil
Anos Iniciais 5.200 5.200
Anos Finais
Ensino Médio 1.000 200

19. Todos(as) aqueles(as) que se inscreverem serao considerados(as) cursistas e enturmados(as). O(a) servidor(a) de-
vera inscrever-se no curso apenas se tiver interesse e disponibilidade para realiza-lo.




20. Em caso de desisténcia, o cancelamento de inscricdo podera ser
realizado somente durante o periodo de inscri¢des.

21. Para isso, o(a) servidor(a) devera acessar novamente o formulario
do curso a ser cancelado e clicar no icone “Cancelar Inscri¢ao”, dis-
posto ao final da pagina.

22. Para acessar a Central de Atendimento, o(a) servidor(a) SEDUC de-
vera utilizar obrigatoriamente um e-mail institucional Microsoft
(@educacao.sp.gov.br ou @professor.educacao.sp.gov.br). A se-
nha de acesso é a mesma utilizada para acessar o Portalnet (GDAE),
a Secretaria Escolar Digital ou o Outlook. A ativacao dos e-mails
institucionais dos servidores SEDUC - SP é feita por meio da plata-
forma Secretaria Escolar Digital: https://sed.educacao.sp.gov.br.
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https://sed.educacao.sp.gov.br/

23. As atividades do curso serdo realizadas totalmente a distancia, por
meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem da EFAPE (AVA-EFAPE).

24. Os(As) servidores(as) da SEDUC-SP deverao acessar o AVA-EFAPE
2 por meio do endereco https://avaefape2.educacao.sp.gov.br
ou do canal “SOLUCOES”, no site da EFAPE.

TELA AVA-EFAPE SEDUC-SP
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https://avaefape2.educacao.sp.gov.br/

25. Os(As)servidores(as) das Redes Municipais deverdo acessar o AVA-EFAPE exclusivo aos Municipios por meio do
endereco https://avaefapemunicipios.educacao.sp.gov.br ou no canal “SOLUCOES, site da EFAPE.

TELA AVA-EFAPE MUNICIPIOS

! Atencao! Inicialmente a senha utilizada para acessar o AVA-EFAPE é o niimero do seu CPF.

26. Informacdes ao longo do curso serao divulgadas por meio de boletins e comunicados a serem enviados ao e-mail
institucional dos(das) servidores(as) da SEDUC - SP e aquele dos(as) profissionais das Redes Municipais de Ensino.



https://avaefapemunicipios.educacao.sp.gov.br/
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27. Os cursos estao no formato de estudos autonomos (a distancia
com tutoria), terdo inicio em 16 de agosto de 2021 e término em
13 de outubro de 2021, sera ofertado totalmente a distancia e
contard com carga horéria total de 35 horas distribuidas em trés
modulos. Os dois primeiros possuem, ao seu final, cinco questdes
objetivas. No terceiro modulo, teremos cinco questdes objetivas e
uma discursiva, a ser avaliada pelo(a) professor(a)-tutor(a):

Modulo | Nome do Médulo

Periodo de

realizacao
do Modulo

Periodo de realiza-

¢do do Forum

e Unidades 1 e 2: de

Carga
horaria

Critério

Os fundamentos de 16/.08 a26/08/2021; ’
1 pedagégicos do 16/08/2021 |« Unidades 3 e 4: de 15 Copteu'df)
Curriculo Em Acdo a 25/08 a 08/09/2021; horas | obrigatdrio
13/10/2021 |+ Unidades 5 e 6: de
03/09 a 16/09/2021.
Uma etapa
de obrigatéria,
) Especificidades | 30/08/2021 de 30/08/2021 15 a ser sele-
da etapa a al11/09/2021 horas | cionadano
13/10/2021 momento
dainscricao
Os comprc?mis-\ de
5 Si‘l’;';‘zcnf;i;'g;oa 14/09/2021 de 14/09/2021 5 Contedido
ofetiva do Curricu- a a22/09/2021 horas | obrigatorio
13/10/2021

lo Em Agao

Atencdo: Os foruns nio ficardo abertos no mesmo periodo dos
e conteudos dos modulos.




28. A carga horaria estipulada refere-se ao tempo estimado necessario para estudo dos contetidos e realizacdo das ati-
vidades no AVA-EFAPE, assim como a leitura de materiais complementares e pesquisas realizadas fora dele.

29. O curso autoinstrucional prevé a diversidade de ritmos de aprendizagem; portanto, quando propde-se uma carga
horaria de estudos, é levado em consideragdo o tempo adequado para a realizacdo de todas as atividades.
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30.

31.

32.

33.

Para ter aprovagao no curso, o(a) cursista devera ter a frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) e aproveitamento sa-
tisfatorio (75% nas atividades avaliativas) com obrigatoriedade
da entrega da questao discursiva.

Segue o quadro de referéncia sobre o aproveitamento das ativi-
dades avaliativas:

Conceito ‘ Acertos ‘ Resultado Final
Insatisfatorio Entre 0% e 74% ®
Satisfatorio Entre 75% e 100% @

A carga horaria estipulada para cada modulo refere-se ao tempo
estimado necessario para a leitura dos conteldos e realizacdo das
atividades no AVA-EFAPE, assim como a leitura de materiais com-
plementares e pesquisas realizadas fora dele.

Cada um dos médulos sera acompanhado no AVA-EFAPE por
professores-tutores, que serdo os responsaveis por sanar as du-
vidas relativas aos conteuldos, fazer a interacao nos féruns, orien-
tar os estudos e a realizacao das atividades, avaliar e validar as
atividades web postadas pelos cursistas.

As atividades web que compdem o contelido sdo objetivas e pode-
rdo ser discutidas no forum.
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34. Ao longo de cada médulo do curso, o(a) cursista rea- 38. O(a) cursista podera acompanhar o seu desempe-
lizara as atividades avaliativas da seguinte forma: nho no AVA-EFAPE. Para isso, devera clicar sobre o
a.Terd até trés tentativas para realizar a atividade seu nome no canto superior direito da pagina e, em

avaliativa de cada médulo durante o periodo regu- seguida, selecionar “Notas”. A tela seguinte exibira
lar de sua realizacdo, conforme o Cronograma; a lista de cursos realizados. Serad necessario clicar

sobre o nome do curso para visualizar as notas das

b.Questdes salvas e ndo enviadas nao serdo conside- e . T had
atividades enviadas e a frequéncia atribuida a cada

radas para a avaliacao;

uma delas.
35. Caso o(a) cursista vier a realizar mais de uma tenta- : : }
tiva em determinada atividade, sera considerada a . Irr.lp.ortante! Caso o(a) CUTEERE) WhEr reallzad.o C
maior nota. atividade, mas a nota nao estiver registrada, isso
] indicara que a atividade podera ter sido salva,
Atencao! Enquanto estiver realizando uma ativi- mas n3o enviada.
dade avaliativa, existe a possibilidade de salva-la.
Nesse caso, ficara registrada como “Em progresso” 39. As atividades avaliativas a distancia, que serdo con-
na pagina do cursista no AVA-EFAPE. Atividades “Em tabilizadas no curso, serdo compostas por questdes
progresso” serdo visualizadas somente pelo cursista objetivas relacionadas aos contetidos desenvolvi-
® e, por isso, ndo serdo consideradas para avaliagdo. dos nos médulos e validadas pelo préprio sistema.
A atividade sera considerada enviada e avaliada so- , o o .
mente apés clicar em “Terminar revisio”, o envio 40. EncNerrad9 0 p.erlc?c.lo d.e realizacao dg atividade, nNao
das atividades e a leitura dos feedbacks. serao aceitas justificativas para o envio das questoes
pendentes.

36. O(A) professor(a)-tutor(a) ndo podera atribuir um
prazo para reformulacao das atividades que nao esti-
ver dentro do periodo estipulado no cronograma do
curso, conforme quadros dispostos no item 27.

SEDUC - SP e Municipal que nao enviarem a ativi-
dade avaliativa ao final do curso serao considera-
dos

i Atencao: Os(As) servidores(as) das Redes de Ensino
[
I s(as) DESISTENTES.

37. As atividades avaliativas nao poderao ser realizadas
apos os prazos estipulados no Cronograma disposto
neste Regulamento.
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42.
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Os certificados serdo emitidos pela EFAPE somente apds o término
do curso, respectiva homologacdo no Diario Oficial do Estado de
Sdo Paulo (DOE) e somente aos(as) cursistas que concluirem e fo-
rem aprovados(as), conforme critérios definidos no Regulamento.

Os(As) cursistas pertencentes aos quadros da SEDUC - SP pode-
rao utilizar o certificado do curso para a evolugao funcional pela
via ndo académica, de acordo com a legislacao vigente para seus
quadros funcionais.

Os certificados serao disponibilizados digitalmente na ferramenta
“Histdrico de Participacdes”, acessada por meio do site da EFAPE

efape.educacao.sp.gov.br, por meio do canal “SOLUCOES”.

Os(As) cursistas serao notificados(as) por e-mail e terao um prazo de
até seis meses, contado partir da data de disponibilizacdo da acdo
no Historico de Participagdo e emissao dos certificados, para solici-
tar revisao da situagao final na ferramenta do canal “Fale Conosco”.

Importante: Apds o periodo de seis meses da expedi¢do do
certificado, o acesso ao conteido do curso sera interrompi-
do, assim como os servicos de atendimento ao cursista via
“Fale Conosco”.



http://efape.educacao.sp.gov.br
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45.

46.

47.

Em caso de problemas e/ou duvidas referentes aos cursos, os(as)
profissionais terdo a disposicao a Central de Atendimento no site
da EFAPE, no canal “Fale Conosco”.

A Central de Atendimento estara disponivel para abertura de cha-
mados 24 horas por dia, mas o atendimento sera realizado somen-
te de segunda a sexta-feira, das 9h as 18h, exceto feriados.

Todos os chamados abertos nos fins de semana e feriados serao
respondidos a partir do primeiro dia util subsequente. O mesmo
acontecera com os chamados abertos fora do horario estipulado.




48. Participar das atividades a distancia propostas no decorrer do cur-
so, dentro dos prazos estabelecidos e registrados no AVA-EFAPE.

49. O(a) cursista podera acompanhar o seu desempenho no AVA-EFAPE.
Para isso, devera clicar sobre o seu nome no canto superior direito
da pagina e, em seguida, selecionar “Notas”. A tela seguinte exibira
a lista de cursos realizados. Sera necessario clicar sobre o nome do
curso para visualizar as notas das atividades enviadas e a frequén-
cia atribuida a cada uma delas.

50. Atividades salvas e nao enviadas nao serao registradas em “Meu
Percurso” e poderao ser visualizadas somente pelo cursista. Para
serem avaliadas, o(a) cursista devera acessar a atividade e clicar
em “ENVIAR” e, depois, em “CONCLUIR”. Caso a atividade nao for
visualizada em “Meu percurso”, devera ser enviada novamente.

CuUrsIsta

51. Comunicar via “Fale Conosco” problemas na execucao e/ou en-
vio das atividades avaliativas, em tempo habil para sua realiza-
¢do, dentro do horario de atendimento e do periodo estabelecido
para essas atividades no Cronograma disposto em Regulamento.
O “Fale Conosco” estara disponivel para abertura de chamados 24
horas por dia, mas o atendimento sera realizado somente de se-
gunda a sexta-feira, das 9h as 18h, exceto feriados. Todos os cha-
mados abertos nos finais de semana e feriados serao respondidos
a partir do primeiro dia Gtil subsequente. O mesmo acontecera
aos chamados abertos fora do horario estipulado.
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52. Acatar as regras estabelecidas no Regulamento

para este curso, inclusive as relativas a seguranca
da informacao.

53. Manter a senha de acesso guardada em completa se-

guranca e sigilo, sendo de sua inteira responsabilida-
de acessos realizados com esta (a senha de acesso
de cada cursista tem carater pessoal e intransferivel,
sendo vedada a revelacdo para terceiros, e é a for-
ma de identificacdo do(a) cursista, considerada a sua
utilizacao, para todos os fins e efeitos, como mani-
festacao expressa de sua vontade).

Utilizar apenas equipamentos confiaveis para o aces-
so a plataforma, que possuirem programas antivirus
e firewall devidamente instalados e atualizados, as-
sumindo o risco de sua conduta caso assim nao vier
a proceder.

54. Realizar logout apds finalizar uma sessdo no AVA-EFAPE,

garantindo a veracidade de suas participagdes e produ-
¢Oes. Paraisso, clicarem “Sair”, destacado na cor verme-
lha acima e a direita da tela.

55. Atualizar seu perfil sempre que necessario e respon-

sabilizar-se pelas informacdes fornecidas.

56. E expressamente vedado repassar, copiar, reprodu-

zir ou publicar contetdo parcial e/ou total dos cursos
em que estiver inscrito, sob pena de responsabiliza-
¢cao — com exclusividade e integralmente - nos ter-
mos da legislacao brasileira, por qualquer violacao
ao direito autoral, e a¢des judiciais e/ou extrajudi-
ciais advindas dessas viola¢des, movidas por quem
quer que seja, incluindo, mas nao se limitando, a
possiveis autores, editoras e demais interessados.




57. A gestao da seguranca das informacgoes observa as disposi¢cdes da
Norma Técnica ABNT NBR ISSO/IEC 27002, especialmente em rela-
¢ao a autenticidade, integridade e disponibilidade da informacao.

58. E de reconhecimento publico a impossibilidade técnica da manu-
tencao do funcionamento integral e ininterrupto de qualquer sis-
tema de informatica. Dessa forma, a SEDUC isenta-se de qualquer
responsabilidade relativa a postagem de atividades web ou a ma-
nutencao de equipamentos.

nNJ

59. As configuragGes minimas de hardware e software necessarias
para acesso adequado ao AVA-EFAPE sao as seguintes:
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Software ‘ Hardware
« Windows 7 Service Pack 1 ou superior; « Minimo de 1 GB de
« Plug-in Adobe Acrobat Reader Memoria RAM;
( | atualizado; + Resolugao de tela
« Para cursos acessiveis: leitor de tela minima de 1024x768;
C NVDA para 2020.1 ou superior; « Conexao
O - Navegadores: Internet Explorer 10 ou banda larga,
superior; Firefox 74 ou superior; Chrome preferencialmente
@ < ) 74 ou superior; Safari 12 ou superior. 1Mb ou superior.




60. Para um bom desempenho do AVA-EFAPE, é recomendada a lim-
peza do navegador, seguindo 0s passos abaixo:

Internet Explorer:

i. Abriro Internet Explorer (versdo minima recomendada, versao 11);

ii. Apertar a tecla “ALT” do seu teclado para a barra de menu
ser disponibilizada;

iii. Selecionar “Ferramentas” e, depois, “Op¢des da Internet;
iv. Selecionar a aba “Geral” na nova janela aberta;
v. Clicar em “Excluir” na area “Histérico de navegacao”;

vi. Marcar ositens “Arquivos de Internet Temporarios” e “Cookies” na
nova janela aberta;

vii. Clicar no botdo “Excluir”. Esta janela sera fechada automaticamente;

viii.Parafinalizar, clicar no botao “Aplicar” e, logo em seguida, em “OK;
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Mozilla Firefox:

i. Abrir o Firefox;

ii. Apertar atecla “ALT” do seu teclado para a barra de menu ser disponibilizada;
iii. Selecionar “Ferramentas” e, a seguir, “Limpar dados pessoais”;

iv. Selecionar a aba “Avancado” na nova janela;

v. Habilitar ositens “Cookies” e “Cache” na nova janela aberta;

vi. Clicar em “Limpar agora”. Esta janela sera fechada automaticamente.

Google Chrome:

i. Fechar o Navegador e entrar novamente;

ii. No canto superior direito, ha trés tracos. Clicar neles com o botao esquerdo do mouse;
iii. Na nova janela, clicar em “Ferramentas”;

iv. Najanela seguinte, clicar em “Limpar dados de navegacao”;

v. No campo “Eliminar os seguintes itens desde:”, selecionar “o comeco”;

vi. Em seguida, selecionar os campos “Cookies e outros dados de site e de plug-in” e “Imagens e arquivos armaze-
nados em CACHE”;

vii. Por fim, clicar em “Limpar dados de navegac¢ao”.

Microsoft Edge:
i. Abrir o Microsoft Edge;

ii. Clicar nastrés bolinhas (...), localizadas no canto superior direito da tela;
iii. Selecionar a opgao “Historico” e, depois, a op¢ao “Limpar dados de navegacao”;
iv. Selecionar o intervalo de tempo na caixa de selecao e todos os itens indicados na lista;

v. Clicar no botdo “Limpar agora”. Esta janela sera fechada automaticamente.
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