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COMO
ACESSAR



1.1 - COMO ACESSAR | Link

| NN G Google

&< — C @ drive.google.com
& drive.google.com

Q drive.google.com - Google Search

Acesse o site o Drive pelo endereco: drive.google.com |.
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1.2 - COMO ACESSAR | Atalho

+
< C' & google.com.br 3]

%) e Guest

. EEE -
Gmail Imagens  =:= Fazer login

Disponibilizado pelo Google em: English

Na pagina inicial do Google, no canto superior direito da tela vocé
pode ver um conjunto de blocos!
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1.2 - COMO ACESSAR |
Atalho

B @ Guest

Gmail Imagens =:= Fazer login

Cligue nos blocos./Ira abrir uma aba
com varios icones e entre eles o Drive
do Google!
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1.3 -COMO ACESSAR | Login

Google

Fazer login

Prosseguir para o Google Drive

Faca login utilizando

E-mail ou telefone
‘ \ sua conta do google.

Esqueceu seu e-mail?

Na&o esta no seu computador? Use o modo visitante para
fazer login com privacidade. Saiba mais

Portugués (Brasil) ~ Ajuda Privacidade Termos
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1.3 -COMO ACESSAR | Login

Essa é a pagina que deve aparecer ao ser feito o login:

Guia de pastas Barra de pesquisa de

Ferramenta K&K arquivos do seu drive Sua conta
de criacdo e [ S google
upload de
arquivos e
pastas —_—

:°mpa""had°s omee Um lugar para todos os seus arquivos

CO:;:ela Documentos, Planilhas e Apresentacdes Google e mr:;: :;t;gi;/:s do Microsoft Office e de muitas outras IE Sp a g o d e

RS ‘ - trabalho onde
AbaS Armazenamento Vocé pode arrastar pastas ou arquivos diretamente para o Google Drive aparece. ra’ tOdOS
organizadoras/jiiiaibas 0S arquivos €

Comprar armazenamento pastas
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COMO CRIAR



2.1 COMO CRIAR | Uma pasta

Compartilhados comigo

Recentes

Com estrela

Lixeira

|

Upload de arquivo

Upload de pasta

Documentos Google
Planilhas Google
Apresentagdes Google

Mais

Nova pasta X

Pasta sem nome

CANCELAR CRIAR

Naaba lateral esquerdal
clique no botao Novo .
Uma nova aba sera
aberta. Selecione a
primeira/opcao para
nomear e criar \uma
pasta.

Sua nova pasta estara na
sua area de trabalho.
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Meu Drive

Compartilhados comigo

Recentes

Com estrela

Lixeira

2.2 COMO CRIAR | Um arquivo

Pasta

Upload de arquivo

Upload de pasta

Documentos Google

Planilhas Google

Apresentagdes Google

Naaba lateral esquerdal
clique no botao Novo .
Uma nova aba sera aberta.
Selecione o tipo de arquivo
que deseja criar.
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2.2 COMO CRIAR | Um arquivo

® O ® ¢ MeuDrive - Google Drive X [B Documento sem titulo - Docur X

@& docs.google.com/document/d/IrRWNHyeoy9cjhmmc5I12KQWuzZ55VBcj

Uma nova aba da internet
sera aberta com o arquivo
em bra nco. i Q_  Pesquisar no Drive

Meu Drive ~

2]

Insira um nome para o
arquivo no espaco de titulo.

2 % O Dk

ApOs a nomeacao o seu arquivo
estara automaticamente salvo e
disponivel na sua area de trabalho.
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2.3 Disponibilizar Arquivo offline

Na sua area de trabalho, Q  pesatisarno Drive
@© Visualizagio

localize o arquivo que quer % Abrrcom
deixar disponivel offline. Compartihar

< > C & drive.google.com/drive/my-drive ws Slides

Gerar link compartilhavel B s iltiriia 56

L Drive Q Pesquisar no Drive

. Adicionar atalho a0 Google Drive @

Clique no arquivo com o botao b B Fipveepsre

* Remover de "Com estrela"

da direitajira abrirumaabade AR | = e o L
opcoes. Entao clique na chave

. . . om estrela @ Ver detalhes
ao lado de Disponivel off-line! [E) Fazeruma copi
O arquivo podera ser : e
modificado mesmo sem
internet e quando estiver

online ele sera atualizado.

/. Renomear

[i]  Remover

E Documento importante ] Meus Slides
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2.3 Upload de Arquivo

G Pasta Na tela inicial do Drive, clique no botao
Ty — Novo. El€ ira abrir umaaba. Clique na opcao
HpIGEEV st Upload de arquivo,

E Documentos Gdogle

FemRERRoRge ’ Ir4 abrir as janelas do seu computador.
B a2 EDZD ZEv 4 mariana M (o Search . .
Tow Selecione o arquivo que quer fazer o
& Recents Today 16:00 - . .
o Wi = upload e clique em Abrir}

[ Desktop ud Files 23 May 2019 10:29
5 September 2018 22:16
[ Documents s 15 June 2018 11:09

© Downloads 15 June 2018 02:00

B3 st 1 s : Outra opcao € selecionar o arquivo no seu
= computador arraste ele para a telainicial
do seu Drive,

@ Red
@ Orange

Options Cancel
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COMO
COMPARTILHAR



3.1 COMO COMPARTILHAR
Um arquivo ou pasta

&, Drive

Novo

Meu Drive
Compartilhados comigo
Recentes

Com estrela

Lixeira

Armazenamento

0 bytes de 15 GB usados

Comprar armazenamento

Q_  Pesquisar no Drive
Meu Drive ~

Pastas

Arquivos

E Documento Teste

© Visualizagdo

({-) Abrir com

2+ Compartilhar

GO Gerar link compartilhavel

"‘_,_ Adicionar atalho ao Google Drive @

Mover para
ﬁ{ Adicionar a "Com estrela”

/. Renomear

Ver detalhes
Fazer uma cépia
Denunciar abuso

Fazer download

Remover

Selecione 0 arquivo
que quer
compartilhar.
Cligue nelecomo
botao dadireitae
selecione a terceira
opcao/da aba.
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3.1 COMO COMPARTILHAR

Um arquivo ou pasta

9 Compartilhar com pessoas e grupos

Adicione pessoas e grupos

Rihanna Santoli (vocé) . .
Proprietario

rihanna.santoli@gmail.com

Feedback? Concluido

e Copiar link

Restrito Somente as pessoas adicionadas podem abrir com este link. -
i Copiar link

Na nova aba sera aberta.
Insira o email das pessoas com
quem quer compartilhar o arquivo!

¢ Configuracdes para compartilhar com pessoas

Os editores podem alterar permissoes e compartilhar

. Os leitores e comentaristas podem ver a opgao de fazer o download,
imprimir e copiar

No canto superior direito vocé
pode configurar o tipo de permissao
das pessoas ao arquivo.

Ao finalizar a configuracao, retorne

a aba anterior e clique em clique
em Concluido.
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3.1 COMO COMPARTILHAR
Um arquivo ou pasta

© conpertn Outra opcao é compartilhar por link.
ompartiinar com pessoas € grupos . .
° pesom eI Na aba de compartilhamento, clique em Alterar
| eRees para alterar as configuracoes de compartilhamento!

Rihanna Santoli (vocé)
rihanna.santoli@gmail.com

pue Ird abrir outra aba com a opcao de funcées.
© covirink Ao configurar as funcées, clique em Concluir e

2:::0 Somente as pessoas adicionadas podem abrir com este link. e nté o CO p i e 0 I i n k e e nvie pa ra q u e m q u ise r.

Copiar link

e Copiar link ] e Copiar link )

. . . . https://drive.google.com/drive/folders/1m0ep3h3Enq0bOjArUckjeyrBvXI..  Copiar link
https://drive.google.com/drive/folders/1m0ep3h3Enq0bOjArUckjeyrBvXI..  Copiar link

© Qualquer pessoa com o link ~ Leitor ~

Qualquer pessoa na Internet com este link pode ver

Qualquer pessoa como link ~ -
AHerp Leitor ~

Qualquer pessoa na Internet com este link pode ver

+/ Leitor
Feedback?
Editor

Feedback? Concluido . " " p
Organizar, adicionar e editar arquivos
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3.1 COMO COMPARTILHAR

Um arquivo ou pasta

9 Compartilhar com pessoas e grupos

Adicione pessoas e grupos

Rihanna Santoli (vocé) . .
Proprietario

rihanna.santoli@gmail.com

Feedback? Concluido

e Copiar link

Restrito Somente as pessoas adicionadas podem abrir com este link. -
i Copiar link

Na nova aba sera aberta.
Insira o email das pessoas com
quem quer compartilhar o arquivo!

¢ Configuracdes para compartilhar com pessoas

Os editores podem alterar permissoes e compartilhar

. Os leitores e comentaristas podem ver a opgao de fazer o download,
imprimir e copiar

No canto superior direito vocé
pode configurar o tipo de permissao
das pessoas ao arquivo.

Ao finalizar a configuracao, retorne

a aba anterior e clique em clique
em Concluido.
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3.1 COMO COMPARTILHAR
Um arquivo ou pasta

[J Principal &% Social @ Promogdes

Mariana Santiago (v. Curso Ferramentas Digitais Amplifica - Convite para colaborar -

Ao fazer o compartilhamento os
contatos selecionados
receberao a notificacao por Hoje
email gque contém o link parao
arquivo € ele tambéem estara
disponivel na aba
Compartilhados comigo, no o

drive da pessoa. By CursoFeramenss..

Armazenamento

Compartilhados comigo

Recentes

Com estrela

0 bytes de 15 GB usados
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FERRAMENTAS
E ABAS




4.1 FERRAMENTAS E ABAS
Compartilhados Comigo

w

12

-

De

O
W
I

Compartilhados comigo

Meu Drive

Compartilhados comigo

Recentes B

Com estrela

Lixeira
3 Curso Ferramentas ...

Armazenamento

0 bytes de 15 GB usados

Na aba Compartilhados comigo
VOCé tem acesso aos
documento que foram
compartilhados com a sua
conta. Eles irdo aparecer na sua
area de trabalho pela ordem de
data de modificacao.
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4.1 FERRAMENTAS E ABAS
Recentes

Recentes

Na aba Recentes/\VOCeé acessa 0s
ultimos arquivos modificados
por voce.
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4.1 FERRAMENTAS E ABAS | Com estrela

Q Pesquisar no Drive

Meu Drive ~

Acesso rapido

B Documento teste

Vocé criou hoje

Pastas

. Pasta 1

Arquivos

Visualizagdo

Abrir com

2+ Compartilhar

GD  Gerar link compartilhavel
[ Mostrar localizagao do arqui
"‘_,_ Adicionar atalho ao Google D
Mover para

3¢ Adicionar a "Com estrela"

/. Renomear

F|:| Fazer uma copia
(D Denunciar abuso

. Fazer download

Com estrela
Novo

Arquivos
Meu Drive

Compartilhados comigo
Recentes E
Com estrela

Lixeira
B  Documento importa...

Armazenamento

0 bytes de 15 GB usados

Comprar armazenamento

Quando vocé tem
documentos que precisa
achar rapidamente ou
merecem destaque; cligue
nele com o botao da direita
e selecione Adicionar a
"Com estrela".

Nesta pasta vocé consegue
achar mais facilmente
esses documentos na area
"Com estrela" no menu.
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4.1 FERRAMENTAS E ABAS | Lixeira

Quando voceé deleta algum

I' o Lixeira ~ . ~
arquivo ou pasta, ele nao some
b @ meurive Sens totalmente do seu drive. Primeiro
2, Compartihados comigo ele vai para Lixeira e apos 30 dias
@  Recentes E é que sera deletado
fr  Comestrels definitivamente. Acessando a
aba, voce pode localizar [0S

= : ; arquivos deletados, restaurar algo
| Brelefiivemente que ainda queira usar ou excluir

0 bytes de 15 GB usados
de vez o que nao quiser.
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5. FERRAMENTAS E ABAS | Lixeira

Agora que vocé ja aprendeu
com usar o Google Drive que
tal algumas dicas de como
usa-lo no dia-a-dia da escola?

Acesse a playlist de videos do
Youtube lado ou pelo link:
bit.ly/googledriveplaylist
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http://bit.ly/googledriveplaylist
http://www.youtube.com/watch?v=188HmxXYjwQ

+ dicas e aprendizado, acesse:

amplifica.mej/educadorsp
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