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COMO 
ACESSAR



1.1 - COMO ACESSAR | Link

Acesse o site o Slides  pelo endereço: slides.google.com  . 



1.2 - COMO ACESSAR | Atalho

Na página inicial do Google, no canto superior direito da 
tela você pode ver um conjunto de blocos.



1.2 - COMO ACESSAR | Atalho

Clique nos blocos. Irá abrir uma 
aba com vários ícones. Role a barra 
para baixo e logo você verá o 
Apresentação do Google.



1.2 - COMO ACESSAR | Atalho

Clique nos blocos. Irá abrir uma 
aba com vários ícones. Role a barra 
para baixo e logo você verá o 
Apresentação do Google.



1.3 - COMO ACESSAR | Atalho

Clique nos blocos. Irá abrir uma 
aba com vários ícones. Role a barra 
para baixo e logo você verá o 
Apresentação do Google.



COMO 
CRIAR
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organização de 
documentos

Criar um 
documento em 
branco sem 
formatação

2 - COMO CRIAR



2 - COMO CRIAR 

Clique na primeira opção. 
Na mesma página irá abrir o 
documento pronto para 
edição.



2 - COMO CRIAR 

Ao criar o documento, a área 
de título está em branco. Para 
alterar, clique na área de 
título e insira o nome.



2.1 - COMO CRIAR | Pelo Google Drive

Outra opção para criar seu 
arquivo Slides é por meio 
do Google Drive 
(drive.google.com).
Na página inicial você verá 
o botão Novo, clique nele 
e depois na setinha para 
escolher o tipo de slide  
que quer criar.



COMO 
FORMATAR



3.1 - COMO FORMATAR | Novo slide

Na página inicial do 
Slides você tem acesso 
a arquivos 
pré-formatados que 
podem te auxiliar na 
sua produção. 



3.1 - COMO FORMATAR | Novo slide

Para criar um novo slide, clique no primeiro 
botão da barra de ferramentas ou clique 
com o botão da direita sobre um slide e 
selecione Novo slide ou duplicar slide.



3.1 - COMO FORMATAR | Novo slide

Você pode criar um 
slide com layout 
diferente clicando na 
seta ao lado do "+" . 



3.1 - COMO FORMATAR | Novo slide

Para utilizar essa ferramenta clique em 
Inserir na barra de ferramentas e selecione o 
tipo de arquivo que quer inserir. . 

No Google Slide é 
possível inserir 
imagens, áudios e 
vídeos diretamente da 
internet. 



3.2 - COMO FORMATAR | Inserir imagens

Para inserir imagens, você 
pode fazer o upload direto do 
computador, procurar online, 
fazer upload do seu Google 
Drive ou Google Fotos, copiar 
e colar de outros sites por 
meio de link ou tirar uma foto 
com seu dispositivo. 



3.3 - COMO FORMATAR | Inserir áudios

Para inserir áudio você deve fazer o upload 
dele para o seu Google Drive e então 
selecioná-lo na função Inserir > Áudio.
Logo depois um botão de áudio estará 
disponível na sua apresentação.



3.4 - COMO FORMATAR | Inserir vídeos

Você pode inserir vídeos 
direto do seu Google 
Drive ou por meio do 
link do Youtube. 
Ao achar o vídeo que 
quer usar, clique em 
Selecionar e ele estará 
disponível na sua 
apresentação.



COMO 
APRESENTAR



4 - COMO APRESENTAR 

Ao terminar de formatar e configurar o seu arquivo 
você pode fazer a apresentação clicando no botão 
Apresentar ao lado de Compartilhar ou clicando 
em Ver e depois em Apresentar.  A tela cheia com a 
apresentação irá aparecer. Para sair dela clique em 
Esc ou Exit, no fim da tela.



COMO SALVAR



5.1 - COMO SALVAR | Offline

Para deixar o arquivo 
disponível offline para 
edição, clique em Arquivo > 
Tornar disponível off-line.

As alterações que forem 
feitas offline serão 
sincronizadas e salvas no 
momento que você conectar 
novamente a internet com o 
arquivo aberto.

Os arquivos são 
salvos 
automaticamente a 
cada modificação 
sem que você precise 
clicar em nada.



5.2 - COMO SALVAR | Exportação

Você pode fazer o download 
do documento em diversos 
formatos clicando em 
Arquivo e Fazer download. 
Na aba seguinte estão 
disponíveis os formatos para 
download. 

Ao selecionar um deles o 
documento já será baixado 
para o seu computador.



COMO 
COMPARTILHAR



6 - COMO COMPARTILHAR 

Para compartilhar o documento  em que 
está trabalhando, clique no botão superior 
direito.

Na  nova aba será aberta. Insira o email das 
pessoas com quem quer compartilhar o 
arquivo. Ao ser compartilhado as pessoas 
receberão notificação por email.
 



6.1 - COMO COMPARTILHAR | Publicar na web

Outra opção de compartilhamento é 
compartilhar apenas a sua 
apresentação, sem o arquivo aberto, 
ou seja, sem poder fazer edições. 

Para utilizar essa opção clique  
Arquivo e selecione Publicar na Web. 



6.1 - COMO COMPARTILHAR | Publicar na web

Uma janela será aberta e 
você poderá configurar o 
tempo de transição entre 
slides e se deseja que a 
apresentação comece 
sozinha quando o link for 
aberto.  
Após a configuração, o link 
da caixa estará pronto 
para ser compartilhado.



EXTRA



7 - EXTRA

Agora que você já aprendeu 
com usar o Google Slides, que 
tal algumas dicas de como 
usá-lo no dia-a-dia da escola?

Acesse a playlist de vídeos do 
Youtube lado ou pelo link:
bit.ly/playlistgoogleslides

https://www.youtube.com/playlist?list=PLFoReHFaqv6JOI0JhbweswmYfMkF-Eny1
http://www.youtube.com/watch?v=-buXem3hnL0


Você tem o direito de:  Compartilhar — copiar e redistribuir o material 

em qualquer suporte ou formato O licenciante não pode revogar estes 

direitos desde que você respeite os termos da licença.  De acordo com 

os termos seguintes: Atribuição — Você deve dar o crédito apropriado, 

prover um link para a licença e indicar se mudanças foram feitas. Você 

deve fazê-lo em qualquer circunstância razoável, mas de nenhuma 

maneira que sugira que o licenciante apoia você ou o seu uso. Não 

Comercial — Você não pode usar o material para fins comerciais. Sem 

Derivações — Se você remixar, transformar ou criar a partir do 

material, você não pode distribuir o material modificado. Sem 

restrições adicionais — Você não pode aplicar termos jurídicos ou 

medidas de caráter tecnológico que restrinjam legalmente outros de 

fazerem algo que a licença permita. (CC BY-NC-ND 3.0 BR)
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