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1.1 - COMO ACESSAR | Link

@ G Google

C & forms.google.com

& forms.google.com

Acesse o site do Forms pelo endereco: forms.google.com .
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2 - COMO CRIAR | Um novo formulario

[ ] ® E Formuldrios Google X +
& c @& docs.google.com/forms/u/0/
— E Formularios Q Pesquisa
Iniciar um novo formulario
Barrade
I_ : : = ‘ pesquisa de
= documentos
C ria r u m Em branco Informagdes de contato RSVP do evento Convite para festa Inscri¢ao para ganhar ...
documento em
branco sem : Mo
= pré-formatados

pelo Google

Ainda néo ha formularios

Clique em + paraggrac

compartilhados

com Vocé documentos
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2 - COMO CRIAR | Um novo formulario

@ ® E Formulérios Google X -+

& c @ docs.google.com/forms/u/0/

= E Formularios Q  Pesq

Clique na primeira opcao.
Na mesma paginaira abrir o
documento pronto para

dicao.
I- e

Em branco

Iniciar um novo formular
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2 - COMO CRIAR | Pelo Google Drive

Meu Drive

Compartilhados §o

Recentes

Com estrela

Lixeira

Armazenamento

160,5 KB de 15 GB

Pasta

Upload de arquivo

Upload de pasta

=]
ani

Desenhos Google

Google My Maps

Google Sites

Script do Google Apps

Conectar

mais

™ Google Jamboard

apps

Outra opcao paracriar seu
formulario é por meio do
Google Drive
(drive.google.com).

Na pagina inicial vocé vera o
botao Novo, clique nele e
depois em Mais e por fim
selecione Formulario Google.
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3 - COMO FORMATAR

® © ® [ Formuldrio sem titulo - Formu: X 4

& (&) @ docs.google.com/forms/d/13iekx7nu2vhM3mlefNOIhnq9Nsq-7W-89vD4SOM7VTk/edit & 0 :

Formulario sem titulo A © © : e

i Todas as alteragées foram ;
a Pesquisa1.0 O W salvas no Google Drive ® o @

Perguntas  Respostas

Pesquisa 1.0

Descrigdo do formulario

Ao criar o documento, a area de titulo esta em branco. Para
alterar, clique na area de titulo e insira o nome.
Importante: O titulo e o nome do formulario sdo os mesmo.
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3 - COMO FORMATAR Configurar cor do

formulario e mudar o

cabecalho

® © ® [ Formulério sem titulo - Formu X +

< c @& docs.google.com/forms/d/13iekx7nu2vhM3mlefNOIhngONsq-7W-89vD4SOM7VTk/edit

B Formulario sem titulo

E Pesquisa 1.0 D * ;’:Idas as alteragdes foram

vas no Google Drive

Pesquisa 1.0

No espaco abaixo do titulo vocé também pode
acrescentar informacoes sobre o preenchimento ou sobre
o objetivo do formulario.

Ver uma prévia do
formulario pronto

Ao criar o documento, a
area de titulo esta em
branco. Para alterar,
cligue na area de titulo
e insira o nome.
Importante: O tituloeo
nome do formulario sao
0S Mesmo.
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3.1 - COMO FORMATAR | Perguntas

Escolher o tipo
de resposta Ferramentas

parainserir
imagens,
reon i
. . paginado
izl e questionario,
a pergunta i cionar opgo ou adicionar "Outro" etc
[ ovrigateria  m | | Acrescentar
‘ descricdo na
Onde inserir as . gierregcl;xaa,r
opcoes de resposta Copiar a Ao criar uma resposta
ou espaco de pergunta ou Deletar obrigatéria, o usuario de acordo
resposta formatacio pergunta  nio podera finalizar o foma
formulario sem resposta.

preenché-la.
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3.1 - COMO FORMATAR | Perguntas

Para inserir uma
nova pergunta.

Vocé pode importar perguntas
feitas em outros formularios que
estao no seu drive ou que foram
compartilhados com vocé.

Inserir um espaco escrito
com titulo e descricao.

Para inserir uma imagem na area
da pergunta.

Parainserir um video na areada
pergunta, que deve ser do
Youtube.

Divide o formulario
colocando as perguntas em
outras paginas. Assim o
documento nao fica tao
grande.
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3.1 - COMO FORMATAR | Perguntas

Pergunta sem titulo (® Multipla escolha v

Opgao 1

Adicionar opgdo ou adicionar "Outro”

Obrigatodria

Depois de inserir a pergunta,
vocé tem como selecionar o
formato de resposta.

Ainsercao daresposta
sera uma data no formato
dia/més/ano

A resposta sera no
formato 00:00

Resposta curta

Paragrafo

Muiltipla escolha

Caixas de selegdo

Lista suspensa

Upload de arquivo

Escala linear

Grade de multipla escolha

Grade da caixa de sele¢do

Data

Horério

Resposta escrita curta,
no max uma frase.

Resposta escrita longa,
sem limite de tamanho.

Escolher apenas uma
alternativa ou varias.

A resposta sera
selecionada em uma caixa.

O usuario podera fazer o
upload de um arquivo (JPG,
PNG, PDF), mas precisara
de uma conta @gmail para
isso.
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COMO FORMATAR
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4 - COMO FORMATAR | Um teste

E Teste de ﬁm de ano D * Todas as alteragbes foram

salvas no Google Drive

Enviar
Perguntas  Respostas

Configuragoes
Teste de fim de ano

Geral Apresentacao Testes
Descrigdo do formulario

‘ Criar teste
Atribua pontuagdes a questdes e permita a corregdo automatica.

Opgoes de teste

Liberar nota:

Abra um formulario, clique na engrenagem e
selecione Testes. Clique em Criar teste.

@ Imediatamente apds o envio

O Posteriormente, depois da revisao manual
Ativa a coleta de e-mails

Nessa parte vocé também pode configurar a opcac
de mostrar para quem responder as respostas
certas ou erradas e os valores das questoes.

As pessoas que responderem podem ver:

Perguntas erradas @

Respostas corretas @

Valores (2) Cancelar  Salvar
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4 - COMO FORMATAR | Um teste

Qual o sindnimo de Resiliéncia? @ Muiltipla escolha

iptacao v Apos a configuracao de teste, crie sua
pergunta e coloque as opcoes de
Movimento resposta‘

Adicionar opg&o ou adicionar "Outro”

— s 1 Para escolher a resposta certaedaro
obrigatoria @ oo
valor da questao clique em Chave de
resposta e entao selecione a resposta
Selecione as respostas corretas: A o o o
- e insira o valor e clique em Concluido.
Qual o sinébnimo de Resiliéncia?
Importante: Todas as respostas na
configuracao de teste sao

Movimento

configuradas como obrigatoria.

|§| Adicionar feedback da resposta

Concluido
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4 - COMO COMPARTILHAR

® © ® [ Formuldrio sem titulo - Formul X +

® % @ :

& c @ docs.google.com/forms/d/13iekx7nu2vhM3mlefNOIhng9ONsqg-7W-89vD4SOM7VTk/edit @ @ @ J e
H

B Formulario sem titulo

Desfazer
Perguntas  Respostas

Fazer uma copia

Mover para a lixeira

Gerar link preenchido automaticamente

Para compartilhar o seu formulario e adicionar pessoas —

para trabalhar colaborativamente no formulario, clique

nas trés bolinhas ao lado de Enviar.
Selecione Adicionar colaboradores. <> Editorde scrpt

m Complementos

28 Ppreferéncias
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4 - COMO COMPARTILHAR

@ Compartilhar com pessoas e grupos o3 ;
Na nova aba sera aberta.

com quem quer

Rihanna Santoli (vocé)

B S ggA Cam compartilhar o arquivo.
—_ Ao ser compartilhado as
pessoas receberao
Copiar link notificacao por email.

Restrito Somente as pessoas adicionadas podem abrir com este link.

Copiar link
Alterar
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4 - COMO COMPARTILHAR

Outra opcao é compartilhar por link.
Na aba de compartilhamento, clique em Alterar
para alterar as configuracoes de compartilhamento.

e Compartilhar com pessoas e grupos

Adicione pessoas e grupos

Rihanna Santoli (vocé)
rihanna.santoli@gmail.com

Bl Ird abrir outra aba com a opcao de funcées.
Copiar ik Ao configurar as fungées, clique em Concluir e
Restrito Somente as pessoas adicionadas podem abrir com este link. entéo Copie o Iink e envie pa ra quem quiser.

@ Copiar link © copierlink

. . . i https://drive.google.com/drive/folders/1m0ep3h3Enq0bOjArUckjeyrBvXI..  Copiar link
https://drive.google.com/drive/folders/1m0ep3h3Enq0bOjArUckjeyrBvXI..  Copiar link

Qualquer pessoa com o link ~ )
A Leitor ~

@ Qualquer pessoa como link ~ Qualquer pessoa na Internet com este link pode ver
eitor -~

Qualquer pessoa na Internet com este link pode ver s  Leitor
eedbact

Feedback? Concluido Ednor !
Organizar, adicionar e editar arquivos
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4.1 - COMO COMPARTILHAR | Para responder
® © @5 (R ) ‘

Enviar formulario . .
Quando terminar a formatacao do

[] Boletarrenderegos de eramail seu formulario, clique em

Enviar via © ] ¥] Enviar e uma janela sera aberta.
Vocé tem a opcao de enviar os
formulario por email, para isso é
necessario acrescentar os emails no
espaco destinado, escrever sua
mensagem e entao selecionar
Enviar.

Enviar por e-mail

Assunto

Pesquisa 1.0

Mensagem

Este é um convite para vocé preencher o formulario:

D Incluir formulario no e-mail

2+ Adicionar colaboradores Cancelar
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4.1 - COMO COMPARTILHAR | Para responder

preenchimento.

Para isso, selecione a opcao da corrente na

Envigr fgmngigng janela. Ird aparecer um link longo, que pode ser
encurtado ao clicar em URL curto. Entao copie o
link e envie para quem quiser.

Outra opcao é enviar o link do formulario para
o o o) © be P

D Coletar enderegos de e-mail

Enviar via ™M <>
e

Link

/1 .gle/j h i . A Qe o
enderecos de e-mail, vocé limita o acesso dos

Importante: Selecionando a opcao Coletar

4 URL curto

usuarios, que s6 poderao preencher o formulario
se fizerem login com sua conta de gmail.

Cancelar Copiar
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Exportar as respostas

5 - COMO VER AS RESPOSTAS

Selecione para poder -
ver as respostas Planilhas

enviadas no formulario.
D {3 -srg;\j/?ass?i)aGolen @

:
Opcao de deletar todas
as respostas ou

1resposta

Aceitando respostas

Opcao que mostra
tOdaS ?S r‘,es.pOStaS = Pergunta Individual BOtao para abr": e.
uma so pagina echar o formulario.
) Fechado ele nao recebe
Quem é vocé? .

mais respostas

1 resposta

Mariana Santoli =

Opcao que mostra as
respostas divididas por
pessoas

Opcao que mostra as
respostas divididas por

perguntas amplifica  Google for Education
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6 - COMO ACHAR O FORMULARIO

Para achar o documento em que esta trabalhando, acesse seu Google Drive
abrindo uma nova aba de pesquisa no seu navegador e digitando
Drive.google.com ou usando os blocos no canto superior direito da sua tela.

® G Google

C @ drive.google.com B O cuest

drive.google.com
S goog Gmail Imagens  =z= Fazer login

Q drive.google.com - Google Search
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6 - COMO ACHAR O FORMULARIO

AO acessar o seu Drive, o) arquivo L Drive Q,  Pesquisar no Drive
estara nasua abarecente. . Recentes
~ s Hoje
Outra opcao é usar a barrade Meu Drive
pesquisa, na tela inicial do Drive. 9, Compartihados comigo

Com estrela

Lixeira
E Pesquisa1.0

Armazenamento
Semana passada

160,5 KB de 15 GB usados
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+ dicas e aprendizado, acesse:

amplifica.mej/educadorsp

amplifica
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Vocé tem o direito de: Compartilhar — copiar e redistribuir o material
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