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1. O Modelo de Gestao é um curso baseado nos Principios do Modelo
Pedagogico, nas Premissas do Modelo de Gestao e nos Instrumen-
tos do Programa Ensino Integral (PEI) para auxiliar os profissionais
em suas praticas e rotinas. Visa também a ampliar o conhecimento
dos profissionais da Educacao sobre o funcionamento do PEI, seus
modelos pedagogicos e de gestao, sua metodologia, instrumentos
e ferramentas. Assim, estes poderao auxiliar e apoiar o trabalho
desenvolvido por todas as escolas da Rede de Ensino Publico do
Estado de Sao Paulo.

2. Esta acao tem como principais objetivos:

+ Compreender os fundamentos e atualizacdes do Modelo de
Gestao;

+ Aplicar os instrumentos de gestao nas a¢oes do PEl,

+ Compreender as boas praticas e experiéncias de gestao desen-
volvidos na Rede;

+ Analisar os papéis e atribuicdes de cada gestor e suas relagdes
para o alinhamento das a¢oes;

« Compreender os protocolos de acompanhamento do PEl;

« Analisar o papel e as implicagdes da avaliacao 360° com base
nos fundamentos do programa para o crescimento continuo.




3. O curso Modelo de Gestao - 22 Edicao/2021 sera direcionado:

« Atodos os servidores SEDUC - SP que fizerem parte do Quadro
do Magistério (QM), Quadro de Apoio Escolar (QAE) e Quadro da
Secretaria da Educacao (QSE);

+ Aos profissionais das Redes Municipais de Ensino do Estado de
Sao Paulo, a saber: Diretor, Vice-diretor, Professor Coordenador
Pedagobgico, PEB | e I, Monitor e Auxiliar.

Importante: Servidores que tenham sido aprovados em edi-
] coes anteriores nao poderao realizar a inscricao.

Todos os servidores estaduais e municipais deverao estar obriga-
toriamente com o cadastro ativo na base da Secretaria Escolar
Digital (SED).
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4. Asvagas ofertadas para essa acao sao ilimitadas.

5. As inscri¢cdes serao por adesao e deverao ser realizadas entre 3 de
agosto a 20 de setembro de 2021.

6. O cursista tera inicio ao curso no AVA-EFAPE, conforme a data de
suainscri¢ao, indicada no item “Cronograma” deste Regulamento.

7. Antes de seinscrever, leia todas as condi¢des dispostas neste regu-
lamento. Em seguida, realize a sua inscri¢ao por meio de formula-
rio eletrénico de acordo com o seu perfil profissional.
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8. Nos campos “Usuario” e “Senha”, utilize o seu CPF (sem pontos ou
hifen). Ao concluir a inscricao, um nimero de protocolo e cépia do
Termo de Aceite serao enviados ao e-mail cadastrado no formulario.

Atencao: Sera importante vocé ter cadastrado na SED um e-mail
valido e ativo para continuar recebendo as comunicacbes da
EFAPE relativas a este curso. Reforcamos que todas as informa-

coes e as orientacdes para realizacao do curso estao dispostas no
| site da EFAPE. Assim, basta acessar o curso no AVA-EFAPE.
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9. Para essa acao, nao havera possibilidade de cancelamento de
inscricao diretamente pelo formulario. O servidor que necessitar
realizar o cancelamento devera, dentro do periodo em que esta re-
alizando a sua inscri¢cao, conforme item “Cronograma”, abrir uma
ocorréncia por meio do “Fale Conosco” e solicitar o cancelamento.

10. Apo6s o término das inscricoes, nao serao aceitas solicitacdes de
cancelamento, e os inscritos serdao considerados cursistas. Em
caso de duvidas, entre em contato por meio do “Fale Conosco”,
disponivel no site da EFAPE https://efape.educacao.sp.gov.br,
no canal “Solucoes”.

Sobre a



https://efape.educacao.sp.gov.br

11. Esta agao contara com 60 horas de carga horaria, e sera composta
por seis modulos, conforme tabela abaixo:

Modulo Nome do Modulo Cat:g?
horaria
1 Fundamentos do Modelo Pedagogico e de Gestao 10 horas
2 Modelo de Gestao: Diretor de Escola 10 horas
3 Modelo de Gestdo: Vice-Diretor de Escola 10 horas
4 Modelo de Gestdo: Professor Coordenador Geral de Escola | 10 horas
Modelo de Gestao: Professor Coordenador do Nucleo
5 L. 10 horas
Pedagogico
6 Modelo de Gestdo: Supervisor de Ensino 10 horas

12. O curso sera realizado totalmente a distancia, e de modo autoins-
trucional (sem tutoria, interacao ou mediacao), por meio do Am-
biente Virtual de Aprendizagem da EFAPE (AVA-EFAPE).
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13. O acesso as atividades no AVA-EFAPE sera liberado considerando-se
a data de inscricao e conforme cronograma a seguir:

Inscricao Inicio do curso Término do curso
realizada entre no AVA-EFAPE no AVA-EFAPE
03/08 e 16/08/2021 23/08/2021
17/08 e 30/08/2021 06/09/2021 29/11/2021
31/08 e 13/09/2021 20/09/2021
14/09 e 20/09/2021 27/09/2021

14. Os servidores da SEDUC - SP deverao acessar o AVA-EFAPE por
meio do canal “SOLUCOES, diretamente na pagina do curso, no
site da EFAPE ou ainda pelo endereco https://avaefape2.educa-
cao.sp.gov.br/login.
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15. Os servidores das Redes Municipais de Ensino deverao acessar
0 AVA-EFAPE exclusivo aos Municipios por meio do canal “SOLU-
COES”, diretamente na pagina do curso, no site da EFAPE, ou ainda
pelo endereco https://avaefapemunicipios.educacao.sp.gov.br.

Atencao! Para acessar o AVA-EFAPE, o cursista devera utilizar ini-
l cialmente, nos campos USUARIO e SENHA, o seu CPF (11 digitos,
T sem pontos e sem o hifen).

Crono



https://avaefape2.educacao.sp.gov.br/login
https://avaefape2.educacao.sp.gov.br/login
https://avaefapemunicipios.educacao.sp.gov.br
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16. Para ser aprovado, o cursista devera ter a frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) e aproveitamento Satisfatorio;
para isso, devera acertar, no minimo, 13 questdes, num total de 24
questoes avaliativas disponibilizadas.

| Atencao! Todas as orientagoes de navegacao no curso e de estrutura
eocronogramaderealizagao das atividades constarao no AVA-EFAPE.
O cursista devera atentar-se as regras definidas para cada contetdo

T do curso e realizar as atividades, conforme estrutura e cronograma
dispostos dentro do espago do curso no AVA-EFAPE.

Certif

17. Os certificados de aprovacao no curso serao emitidos pela EFAPE
aqueles que atenderem os critérios para certificacao definidos
para esta acao.

18. Apos o término do curso e respectiva homologacao no Diario Ofi-
cial do Estado de Sao Paulo (DOE), a EFAPE disponibilizara digi-
talmente o resultado da participacao de todos os cursistas e, aos
aprovados, o certificado na ferramenta “Historico de Participa-
¢coes”, disponivel no site da EFAPE, no canal “Solucoes”.
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19. Tao logo o resultado de participagao e o certificado aos aprovados estiverem disponibilizados no “Historico de
Participacdes”, os cursistas serdao informados e orientados para consulta e download.

20. Os cursistas terao um prazo de até seis meses, contados a partir da data de disponibilizacao da agao no “Historico de
Participacao” e emissao dos certificados, para solicitar revisdao da situacao final por meio do canal “Fale Conosco”.

" Importante: Apos o periodo de seis meses da disponibilizacdo da agcao no “Historico de Participagdes” e, por-
] tanto, da expedicao do certificado aos aprovados, 0 acesso ao conteudo do curso sera interrompido, assim
como os servicos de atendimento ao cursista via “Fale Conosco” que forem relativos a este curso.

21. Os cursistas poderao utilizar o certificado do curso para a evolucao funcional pela via ndao académica, desde que
respeitada e considerada a legislacao vigente para o quadro funcional de cada um deles.
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Em caso de problemas e/ou duvidas referentes ao curso, os profis-
sionais terdo a disposicao o “Fale Conosco”, disponivel no site da
EFAPE, no canal “Solucdes”.

Para acessar a Central de Atendimento, o servidor da SEDUC de-
vera utilizar obrigatoriamente um e-mail institucional Microsoft
(@educacao.sp.gov.br ou @professor.educacao.sp.gov.br). A se-
nha de acesso é a mesma utilizada para acessar o Portalnet (GDAE),
a Secretaria Escolar Digital ou o Outlook. A ativagao dos e-mails ins-
titucionais dos servidores SEDUC - SP é feita por meio da platafor-
ma Secretaria Escolar Digital: https://sed.educacao.sp.gov.br.

A Central de Atendimento estara disponivel para abertura de cha-
mados 24 horas por dia, mas o atendimento sera realizado so-
mente de segunda a sexta-feira, das 9h as 18h, exceto feriados.

Todos os chamados abertos nos fins de semana e feriados serao
respondidos a partir do primeiro dia util subsequente. O mesmo
acontecera com os chamados abertos fora do horario estipulado.



https://sed.educacao.sp.gov.br

26. Consultar o “Guia de Utilizagao AVA-EFAPE” disponivel no pro-
prio ambiente, para ciéncia dos recursos de navegac¢ao disponi-
veis, bem como os procedimentos para a realizacao e acompa-
nhamento das atividades ao longo do curso.

27. Consultar e verificar o cronograma de realizagao dos modulos e
atividades do curso, conforme disposto no AVA-EFAPE.

28. Manter e-mail valido e ativo cadastrado na (SED), para continuar
recebendo todas as informacdes sobre as acdes de formacao ofer-
tadas pela EFAPE.

29. Realizar e participar das atividades a distancia propostas no de-
correr do curso dentro dos prazos estabelecidos e registrados
no AVA-EFAPE.
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30. Acompanhar o seu desempenho no AVA-EFAPE conforme orienta-
¢oes disponiveis no “Guia de Utilizacao AVA-EFAPE”’.
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31. Comunicar via “Fale Conosco” problemas na execugao e/ou envio
das atividades avaliativas, em tempo habil para sua realizacao,
dentro do horario de atendimento e do periodo estabelecido para
essas atividades no Cronograma disposto em Regulamento.

Res
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32. Acatar as regras estabelecidas no Regulamento para este curso, inclusive as relativas a seguranc¢a da informacao.

33. Manter a senha de acesso ao curso guardada em completa seguranca e sigilo, sendo de sua inteira responsabili-
dade acessos realizados com esta (a senha de acesso de cada cursista tem carater pessoal e intransferivel, sendo
vedada a revelagao para terceiros, e é aforma de identificacdo do cursista, considerada a sua utilizacao, para todos
os fins e efeitos, como manifestacao expressa de sua vontade).

34. Utilizar apenas equipamentos confiaveis para o acesso a plataforma, que possuirem programas antivirus e firewall
devidamente instalados e atualizados, assumindo o risco de sua conduta caso assim nao vier a proceder.

35. Realizar logout ap6s finalizar uma sessao no AVA-EFAPE, garantindo a veracidade de suas participagoes e producoes.
36. Atualizar seu perfil sempre que necessario e responsabilizar-se pelas informacoes fornecidas.

37. Acatar que é expressamente vedado repassar, copiar, reproduzir ou publicar conteudo parcial e/ou total dos
cursos em que estiverinscrito, sob pena de responsabilizacdo - com exclusividade e integralmente - nos termos
da legislacao brasileira, por qualquer violagao ao direito autoral, e a¢des judiciais e/ou extrajudiciais advindas
dessas violagdes, movidas por quem quer que seja, incluindo, mas nao se limitando, a possiveis autores, edito-
ras e demais interessados.




38. A gestao da seguranca das informacgdes observa as disposi¢des da
Norma Técnica ABNT NBR ISSO/IEC 27002, especialmente em rela-
¢ao a autenticidade, integridade e disponibilidade da informacao.

39. E de reconhecimento publico a impossibilidade técnica da ma-
nutencao do funcionamento integral e ininterrupto de qualquer
sistema de informatica. Dessa forma, a SEDUC isenta-se de qual-
quer responsabilidade relativa a postagem de atividades web ou
a manutencao de equipamentos.

40. Antes de iniciar a navegacao no AVA-EFAPE, sera importante veri-
ficar se o computador utilizado possui os seguintes requisitos:
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2 Minimo Recomendado
Google Chrome 74, Mozilla Google Chrome 90, Mozilla
Firefox 74, Microsoft Edge Firefox 86, Microsoft Edge
ou Safari 12 ou Safari 14

« Windows 7 Service Pack 1 ou superior;

Softvl/a.re « MacOS Sierra e o MacOS High Sierra;

Usuario |, ypuntu 18.10 Cosmic Cuttlefish;

+ Plugin Adobe Acrobat Reader atualizado;

« Para cursos acessiveis:
» leitor de tela NVDA para 2020.1. (Sistema Windows);
» Orca Screen Reader (Sistema Linux (Ubuntu));
» VoiceOver (Sistema MacOs).

igurac
Adequadas para

Hardware |1GBdeMemoria RAM 2 GB+ de Meméria RAM

Usuario Resolucao de tela minima de 1024x768.

Acesso a Internet preferencialmente através de uma conexao
banda larga.

Rede de
Usuario

1 mbps 2 mbps+

Acesso ao AVA-EFAPE

Conf

B>




41. Para um bom desempenho do AVA-EFAPE, é recomendada a lim-
peza do navegador, seguindo os passos abaixo:

Internet Explorer:

Abrir o Internet Explorer (versao minima recomendada, versao 11);

Apertar a tecla “ALT” do seu teclado para a barra de menu
ser disponibilizada;

iii. Selecionar “Ferramentas” e, depois, “Op¢oes da Internet;
iv. Selecionar a aba “Geral” na nova janela aberta;
v. Clicarem “Excluir” na area “Histérico de navegacao”;

vi. Marcarositens “Arquivos de Internet Temporarios” e “Cookies” na
nova janela aberta;

vii. Clicar no botdo “Excluir”. Esta janela sera fechada automaticamente;,

viii. Para finalizar, clicar no botao “Aplicar” e, logo em seguida, em “OK;
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‘,' Mozilla Firefox:

i. Abrir o Firefox;

ii. Apertar atecla “ALT” do seu teclado para a barra de menu ser disponibilizada;
iii. Selecionar “Ferramentas” e, a seguir, “Limpar dados pessoais”;

iv. Selecionar a aba “Avancado” na nova janela;

v. Habilitar os itens “Cookies” e “Cache” na nova janela aberta;

vi. Clicar em “Limpar agora”. Esta janela sera fechada automaticamente.

@ Google Chrome:

i. Fechar o Navegador e entrar novamente;

ii. No canto superior direito, ha trés tracos. Clicar neles com o botao esquerdo do mouse;
iii. Na nova janela, clicar em “Ferramentas”;

iv. Najanela seguinte, clicar em “Limpar dados de navegacao”;

v. No campo “Eliminar os seguintes itens desde:”, selecionar “o come¢o”;

vi. Em seguida, selecionar os campos “Cookies e outros dados de site e de plug-in” e “Imagens e arquivos armaze-
nados em CACHE”;

vii. Por fim, clicar em “Limpar dados de navegacao”.

Q Microsoft Edge:
i. Abrir o Microsoft Edge;

ii. Clicar nas trés bolinhas (...), localizadas no canto superior direito da tela;
iii. Selecionar a opgao “Histoérico” e, depois, a opgao “Limpar dados de navegacao”;
iv. Selecionar o intervalo de tempo na caixa de selecado e todos os itens indicados na lista;

v. Clicar no botdo “Limpar agora”. Esta janela sera fechada automaticamente.




