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Atos normativos

A autorizacao e a homologacao de cursos por Institui-
¢Oes de Ensino Superior, Instituicdes Credenciadas, En-
tidades de Classe e Secretarias do Estado de Sao Paulo
para oferta de cursos para evolucao funcional dos pro-
fissionais da rede estadual paulista se fundamentam nos
seguintes atos normativos:

o Resolucdao SE62,de 11/12/2017
o Resolucdo SE63,de 11/12/2017
o Portaria EFAP 21,de 21/12/2017

Inicio do curso (Autorizagao)

Para que um curso seja valido para evolucdo funcional
nao académica, precisa ser submetido a um processo de
autorizacao.

A documentacdo dos cursos propostos devera
ser encaminhada a EFAPE, com 60 (sessenta) dias

corridos antecedentes ao inicio do curso, visando
a tramitagdo, em tempo habil, entre os setores
competentes para a oferta do curso.

Para a autorizagdo sdo necessarios os seguintes documentos:
« Oficio solicitando autoriza¢do do curso;
« Plano de curso;

« Regulamento.

O modelo para o preenchimento esta disponivel na pagina
https://efape.educacao.sp.gov.br/solucoes/cadforma-
cao/, em “Modelos de Documentos para Registro” e “Ins-
tituicoes de Ensino Superior, Instituicoes Credenciadas,
Entidades de Classe e Secretarias do Estado de Sao Paulo”

Esses documentos devem ser enviados em arquivo
Unico, no formato PDF-A, para o endereco eletronico
escoladeformacao@educacao.sp.gov.br. No assunto, é
preciso indicar “Autorizagao de curso - Nome do curso -
Nome do Proponente”.

Na ocasido da inscricdo é necessario coletar os seguintes
dados dos participantes:

« Nome completo;

« CPF;
« RG;
« E-mail;

« Diretoria de Ensino.

Final do curso (Homologacao)
Apos o término do curso, inicia-se o processo de homologacao.
Para a homologacdo sdo necessarios os seguintes documentos:

« Oficio solicitando homologacdo do curso;
« Relatério de Homologacao;

« Planilha de cursistas.

Os modelos para o preenchimento estdo disponiveis na pagina
https://efape.educacao.sp.gov.br/solucoes/cadformacao/,



http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/62_17.HTM?Time=11/01/2019%2011:14:02
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/63_17.HTM?Time=11/01/2019%2011:14:12
http://www.escoladeformacao.sp.gov.br/portais/Portals/84/docs/acoes_de_formacao/cadformacao/legislacao/1 Portaria EFAP 21, de 21 de dezembro de 2017.pdf
https://efape.educacao.sp.gov.br/solucoes/cadformacao/
https://efape.educacao.sp.gov.br/solucoes/cadformacao/
https://efape.educacao.sp.gov.br/solucoes/cadformacao/

em “Modelos de Documentos para Registro” e “Instituicoes de Ensino Superior, Instituicoes Credenciadas, Entidades
de Classe e Secretarias do Estado de Sao Paulo

Os documentos de homologacdo do curso devem ser enviados em formato PDF-A, para o endereco eletronico
escoladeformacao@educacao.sp.gov.br. No assunto, é preciso indicar “Homologacao de curso - Nome do curso -
Nome do Proponente”.

Certificacao
Os certificados, emitidos apds o final do curso e a publicacdo da Portaria de Homologacao, para serem validos para
evolucao funcional ndo académica, devem obrigatoriamente conter os seguintes dados:

« Nome do cursista;

« Apresentar ainformacao do CPF e/ou RG;

« Periodo de realizacdo do curso;

« Data da Portaria de Homologac@o e da sua publicagdo em Diario Oficial do Estado;
« Data de emissao;

« Carga horaria;

« Frequéncia de participagdo em porcentagem,;

« Aproveitamento;

« Assinatura do(s) responsavel(is) pela organizacdo do curso, com RG;

« Nome dainstituicao proponente.

A seguir, sugerimos um modelo de certificado. Cada instituicao pode utilizar seu modelo personalizado, desde que
contemple todas as informacgoes indicadas.




Figura 1. Sugestao de modelo de certificado
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