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TIMBRE DA INSTITUIÇÃO





REGULAMENTO













Inserir o nome do curso, Edição e ano
(Esses dados deverão ser idêntico ao nome, Edição e ano colocados no Ofício e no Plano de Curso)



OBSERVAÇÃO: 
O Regulamento deverá ser disponibilizado aos participantes de forma virtual ou impressa antes do processo de inscrição e do início do curso.










(inserir o local, mês e ano)






APRESENTAÇÃO DO CURSO			
(Apresentar os principais aspectos do curso e uma breve justificativa).

OBJETIVOS DO CURSO
(Indicar os objetivos gerais e específicos do curso. Essa informação deverá apresentar a mesma informação presente no Ofício e Plano de curso).

COMPETÊNCIAS E HABILIDADES
(Apresentar a mobilização de conhecimentos (conceitos e procedimentos), habilidades (práticas, cognitivas e socioemocionais), atitudes e valores para auxiliar na resolução de demandas do profissional da Educação). 

PÚBLICO-ALVO
· [bookmark: _heading=h.gjdgxs]Número total de vagas: (inserir o número total (SEDUC + Municípios) de vagas disponíveis)

SEDUC-SP
· Público: (inserir o público com a nomenclatura usada pela SEDUC-SP).
· Quadro: (inserir o quadro com a nomenclatura usada pela SEDUC-SP: QM, QAE ou QSE).
· Segmento envolvido: (inserir o segmento com a nomenclatura usada pela SEDUC-SP).

MUNICÍPIOS
· Público: (inserir o público com a nomenclatura usada pelos municípios, se houver).
· Quadro: (inserir o quadro do Municípios, se houver).
· Segmento envolvido: (inserir o segmento do Municípios, se houver).

COMO REALIZAR A INSCRIÇÃO
(Informar o local e período de inscrições, informações sobre cancelamento, critérios de impedimento, seleção e desempate (quando houver) e demais informações).

· LOCAL DAS INSCRIÇÕES: (inserir o local das inscrições, endereço, plataforma, links, etc);
· PERÍODO DAS INSCRIÇÕES: (inserir o período das inscrições no formato: dia/mês/ano);
· CANCELAMENTOS: (inserir as informações sobre cancelamentos e o local disponível para fazê-lo: endereço, plataforma, links, etc);
· IMPEDIMENTOS: (inserir as informações sobre impedimentos: afastamentos, licenças, etc, se houver);
· SELEÇÃO E DESEMPATE: (inserir as informações sobre os critérios que serão utilizados, se houver);
· OUTRAS INFORMAÇÕES: (inserir outras informações, se houver)

PROGRAMAÇÃO (CONTEÚDOS, ESTRUTURA E CRONOGRAMA)
(Inserir o Cronograma de realização das atividades; conteúdos detalhados distribuídos por aulas, unidades ou módulos, etapas, encontro, etc, e as respectivas cargas horárias).




CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES:
· ATIVIDADE (aula/unidade/módulo/etapa/encontro, etc.)
	ATIVIDADE
	CONTEÚDO
	CARGA HORÁRIA
	DATA

	1. 
	
	x horas
	dia/mês/ano

	2. 
	
	x horas
	dia/mês/ano




COMO REALIZAR AS ATIVIDADES E OS CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO
(Inserir as Orientações para a realização das atividades e critérios para avaliação);

· Critérios de avaliação do cursista: 
O cursista deverá cumprir as atividades propostas e para obter a aprovação e a certificação deverá ter:
· Frequência mínima de 75%;
· Aproveitamento: Participar de pelo menos xx% das atividades propostas para obter o conceito “Satisfatório”;

SATISFATÓRIO: mínimo de 51% de aproveitamento;
INSATISFATÓRIO: de 0 a 50% de aproveitamento.
(Parâmetros de conceitos determinados pela EFAPE)

CRITÉRIOS DE CERTIFICAÇÃO
(Inserir Orientação sobre os critérios para o recebimento do certificado).
Os certificados serão emitidos somente após o término do curso e a respectiva homologação no Diário Oficial do Estado de São Paulo (DOE) e a informação da publicação da Portaria de Homologação deverá constar no certificado, que poderão ser retirados:
(Informar quando os certificados serão emitidos e onde poderão ser retirados (presencial ou online), descrever o local para a retirada do certificado: endereço, plataforma, link, etc).
Após a autorização e homologação do curso em DOE os cursistas pertencentes aos quadros da SEDUC-SP, poderão utilizar o certificado do curso para a evolução funcional pela via não acadêmica, de acordo com a legislação vigente para seu quadro funcional.

ESCLARECIMENTO DE DÚVIDAS
(Esclarecer as dúvidas mais frequentes e indicar canais de comunicação com os cursistas).
· Dúvidas poderão ser consultadas nos canais de comunicação:
·  TELEFONE: 1234-5678
·  Online no link: xxxx

RESPONSABILIDADES DO CURSISTA
(Informar as responsabilidades do cursista):

	IMPORTANTE

	FORMAÇÃO PRESENCIAL: em caso da necessidade de deslocamento, o transporte será de responsabilidade do cursista, não cabendo nenhum ônus ao proponente ou à SEDUC-SP;

	FORMAÇÃO EaD: o acesso à internet e/ou a um dispositivo adequado para a realização das atividades será de responsabilidade do cursista, não cabendo nenhum ônus ao proponente ou à SEDUC-SP;



· É de responsabilidade do cursista:
· Assistir às aulas; 
· Cumprir os critérios mínimos de frequência e aproveitamento; 
· Ler os textos de referência; 
· Acessar os materiais indicados;
· Consultar e verificar o cronograma de realização das atividades do curso, conforme disposto no Regulamento; 
· Realizar as atividades propostas no decorrer do curso;
· Respeitar os prazos estabelecidos e registrados no cronograma para o envio das atividades;
· Acatar as regras estabelecidas no Regulamento para este curso, inclusive as relativas à segurança da informação; 
· Para acompanhar adequadamente as aulas no ambiente virtual, é importante que o cursista tenha acesso à internet com os programas compatíveis para a realização das atividades, não cabendo nenhum ônus ao proponente ou à SEDUC-SP;

· Utilizar apenas equipamentos confiáveis para acessar os links para o envio das atividades;

· Caso encontre alguma dificuldade para realizar as atividades, o cursista deverá relatar em tempo hábil, por meio dos canais de comunicação informados, a questão com problemas. 



ATENÇÃO!
Todos os seus dados pessoais fornecidos estão sob proteção do sigilo absoluto de acordo com a Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Proteção de Dados-LGPD), de forma que sua identidade e respostas individuais, no decorrer do curso e após a sua conclusão, não serão compartilhadas sem o seu consentimento com pessoas de fora da nossa organização.













BONS ESTUDOS!
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