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B8PS, Inicio @
= Sobre a SED

A Plataforma SED foi criada em 2014 e instituida oficialmente em 2016 por meio da Resolucao SE 36 de 25 -05 -2016.

Hoje, a plataforma SED é utilizada pelas redes: estadual, municipal e privada em todo o Estado de Sao Paulo e possui
interface com os aplicativos Diario de Classe, Leitor Resposta e Minha Escola SP disponiveis na loja de aplicativos para
dispositivos com sistema operacional android. Ressaltamos que os sistema oferecidos na plataforma, possuem
particularidades e, por isso, alguns sdo especificos para cada rede de ensino.

A SED é personalizada para cada tipo de usudrio. Para os pais e responsaveis dos estudantes, por exemplo,
estao disponiveis as notas e faltas do estudante. Ja os alunos podem solicitar a carteirinha, criar suas contas de e -mail
e emitir documentos escolares.

Além do site https://sed.educacao.sp.gov.br , a SED também pode ser acessada sem o consumo de dados mdveis por
meio do aplicativo “Secretaria Escolar Digital” também disponivel na loja de aplicativos para dispositivos com sistema
operacional Android.



https://sed.educacao.sp.gov.br/

B»:%- Introducdo @

Este material visa apoiar o Professor Multiplicador no processo de aceite da Ordem
de Execucao de Servico — OES e envio das informacdes ao ordenador de despesa,
gue para este programa é a coordenadora da EFAPE, para validacdao e posterior

geracdo de empenho.
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s Perfil e Caminho

PERFIL DE ACESSO A SED

Professor

CAMINHO

Financeiro > Multiplica SP > Contrato
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1. Acesse através da categoria Financeiro, clique no menu Multiplica SP e em seguida, no submenu Contrato:

Financeiro
Contratos -
Diarias -
Multiplica SP * e

Contrato
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2. Uma vez realizado o acesso ao submenu Contrato, serda exibida a tela abaixo onde o nome e CPF ja virdo
preenchidos, sem possibilidade de edicdo, com base no usudrio logado. Necessdrio entdao que o usudrio clique no
botdo de Pesquisar.

SECRETARIA DA EDUCAQAO DO ESTADO DE SAO PAULO ola,
= == Vocé esta logado como: Professor
Secretaria Escolar Digital
E-mail Institucional (via Google): @prof.educacao.sp.gov.br

Inicio » Financeiro » Multiplica SP » Contrato

Acesso répido Contrato Multiplicador

_ Nome:
Centro de Midias -

o . CPF:
Atribuicio Online -

Obs.: Para elaboragdo deste tutorial, removemos os dados do usudrio de exemplo
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3. Os critérios para ser disponibilizado a OES para aceite do Professor Multiplicador, sao:
* Estar na classificacao final como Professor Multiplicador;

e Tersido atribuido aumaturmae

*  Possuir cadastro no SIAFEM e nao estar no CADIN.

Caso um dos critérios acima nao for atendido, ao realizar a pesquisa, retornara “Nenhum registro encontrado”.
Caso atenda a todos os critérios acima, ao realizar a pesquisa, retornara conforme exemplificado abaixo:

Inicio » Financeiro » Multiplica SP » Contrate
Acesso rapido inli
v Contrato Multiplicador
_ Nome:
Centro de Midias @
ici CPF:
Atribuicdo Online -
Diério de Classe i
r
EFAPE = E Escolher Colunas I Gerar PDF
AR EmrEs) Ml | Mostar| 10+ | registros Fitro
Financeiro A o ) ’
Gestdo DE/SEDUC -
Pendente =0 & x
Gestdo do Sistema =
Gestéo Escolar @
_ Registros 1a 1de 1 Anterior Seguinte
Pedagogico -

Obs.: Para elaboragdo deste tutorial, removemos os dados do usudrio de exemplo
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4. Logo apods o Professor Multiplicador realizar a pesquisa, ele ficara com Adesao Pendente, por nao ter dado o aceite
na OES e, assim, estara disponivel para dar o aceite e indisponivel para enviar para validacao.

Inicio » Financeiro » Multiplica SP » Contrato

Acesso rdpido

Centro de Midias

Atribuicdo Online

Dados Abertos

Diario de Classe

EFAPE

Alribuicdo Inicial

Financeiro -
Gestdo DE/SEDUC -
Gesldo do Sistema -

Gestdo Escolar

Pedagogico

Contrato Multiplicador

Nome:

CPF:

Mostrar | 10 ~ | regisiros

Registros 1a 1de 1

Tipo de Unidade
Escolar

n = AT . A . Termo de Credor 1T Enviar para In
Adesdo Data Aceite ou Nio Aceite Adesio SIAFEM Validagao
[ Pendente | = 0 i x

Y
= Escotner Colunas [y——

Filtro

Anterior - Seguinte

Obs.: Para elaboragdo deste tutorial, removemos os dados do usudrio de exemplo



DO ESTADO

Secrstaria do
Educaséo

BPi%. Passo-a-Passo @

5. Uma vez que clique no icone da folha com o |apis, abrird uma nova tela, na qual serdo possiveis as seguintes acoes:

* Ler todo o contrato diretamente na tela;

* Baixar o arquivo da OES, caso deseje ler sem ser pela SED. Se o aceite nao tiver ocorrido ou houver a recusa, sera
baixado a OES sem as assinaturas. Caso o aceite tiver ocorrido, o arquivo baixado contera as assinaturas e

* Acado de Aceitar ou Recusar a OES.

St/Sra:

Coordenadora EFAPE  CPF

Email:

Sr/Sra:

Prestador de Servigos CPF:

Email:

SrfSra;
Testemunha 1 CPF:

Email:

Sr/Sra:
Testemunha 2 CPF:

Email:

Baixar o arquivo do Termo de Adeso - ORDEM DE EXECUGAGO DE  *Nota: O arquivo podera ser baixado antes do "Aceite” ou "Recusa”, somente apds o aceite
SERVICO[OES) em PDF: 24 que o nome serd emitido no mesmo.

23
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6. ApOds leitura minuciosa da OES, uma vez que esteja de acordo com o teor desta, para realizar o aceite, se faz
necessario clicar no botao Aceitar ao final do documento. Sera aberta uma nova janela para que digite o nome a ser
considerado para assinatura e, ao clicar em Confirmar, abrird mensagem para registrar concordancia com os termos.

Confirmagéao de Nome / Assinatura

Nome:

CPF:

Digite seu nome para a Assinatura:  Teste de Aceile de Assinatura

Imagem da assinatura para o Contrato

Teste de Aceite de Assinatura

Atencao!

Ao confirmar vocé registra sua concordancia com os termos estabelecidos pelo Contrato de Prestacao de
Servigo Autdonomo - Multiplica SP #Professores! Deseja Confirmar?
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7. Apds a mensagem de sucesso, voltara para a tela com a OES. Ao final, pode-se notar que agora constam as
assinaturas de todas as partes.

Sra. Darvele Ribairg Meneses Curng
Coordenadora EFAPE FT
&-imal
Passig
SaiSrK
= Bowite reakzide vip SED e 0002003 ) o
Prestador de Servigos teale de eeele de Hasding

Ema

S Maleth Melo guero de Sous
Testemunha 1 LFF

e-mai

Sra: Daniele Gabvani do Nagtiments
Testemiunha 2 CFF

Foonn

Baixar o arguivo do Termo de AdesSo - ORDEM DE EXECUCAO DE  *Mota: O arquivo poderd ser baixado antes do “Aceite” ou "Recusa”, somente apds o aceite
SERVICOIOES) em POS: & que o nome serd emitide no mesma,




Secrstaria do
Educagdo

BPii. pPasso-a-Passo

7. Ao voltar para a tela inicial, na tabela, serad possivel notar que o status da Adesao mudou de Pendente para SIM.
Bem como, na coluna Enviar para Validagao, onde antes aparecia um X, passou a exibir uma seta.

L
24 = Escolher Colunas m | Gerar PDF

Mostrar | 10 ~ | regisfros Filtro

. . B It It It I Tipo de Unidade I I - - P ) Termo de Credor IT Enviar para It
CIE Escola Nome CPF T Adesdo Data Aceite ou Nio Aceite Adesio S Validagio
Sim Q0 (¢) >

Registros 1a 1de 1 Anterior - Seguinte
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8. Ao Enviar para Validagao, exibird uma nova tela a fim de que informe a conta bancaria e envie para o ordenador de
despesa. Caso nao exiba nenhuma conta bancdria, pelo fato delas estarem inativas, é necessario regularizar tal

guestdo junto ao CAF de sua Diretoria de Ensino e apds regularizado, volte nesta tela para seguir com o envio.

Enviar Para Validagao
Amemat

0 sistema listard somente contas cadastradas no SIAFEM e ATIVAS, caso 8 conta ndo esteja |istada para selecde, favor entrar em
contato com o CAF da sua Diretoria, o mesmo ird providenciar o cadastro da conta corrente no SIAFEM, apos o cadastro efetuade
pelo CAF e a conta cadastrada validada pela fazenda, a conta ficara ativa, e com isso ficara disponivel para selegdo e envio para
validaco, isso poderd levar aproximadamente 2 dias.

Importante: Selecionar somente conta corrente, n3o serd permitido créditos em conta saldrio.

Nome:

Dados Bancirios: &

Conta Banciria: Selecione . ~

Enviar

Enviar para Validacao

Deseja Confirmar o envio para Validagao?

EIE
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9. Realizado o envio para a validacao, todas as acdes necessarias estdao concluidas e, com isso, entende-se que foi dado
o aceite e foi enviado para validacdao do ordenador e posterior empenho.

L
24 = Escolher Colunas m & Gerar PDF

Mostrar | 10 «  registros Filtro

Tipo de Unidade Temm de Credor Enviar para
_- Data Acelte = NaoAce“e SIAFEM va"‘hgao

Registros 1a 1de 1 Anterior n Sequinte
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10. Por fim, para fins de entendimento, caso haja a recusa da OES, havera a marcacao de recusa na OES e n3do sera
possivel, por meio do sistema, alterar tal acdo. O o status da Adesdo mudara de Pendente para NAO e permanecera
impossibilitado de enviar para validacdao do ordenador.

Sr/Sra:

Coordenadora EFAPE  CPF:

Email:

Sr/Sra:
- Recusa realizado via SED em 08/08/2023
Prestador de Servicos .

Email:

Sr/Sra:

Testemunha 1 CPF:
Passo-a-Passo

Email:

Sr/Sra:

Testemunha 2 CPF:

Email:

Baixar o arquivo do Termo de Adesdo - ORDEM DE EXECUGAD DE *Nota: O arquivo podera ser baixado antes do "Aceite” ou "Recusa”, somente apds o aceite
SERVICO(OES) em PDF: &4 que o nome serd emitido no mesmao.
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7

Em casos de duvidas ou problemas, favor registrar uma ocorréncia no nosso Portal de Atendimento através do /ink abaixo:

https://atendimento.educacao.sp.gov.br

E para saber como abrir esta ocorréncia de modo que o seu pedido seja atendido de forma eficiente, favor acessar os links abaixo:

https://efape.educacao.sp.gov.br/fale-com-a-seduc
recisa-abrir-uma-ocorrencia

Pagina Inicial > Suporte > Obter Suporte

Obter Suporte

Selecione o Assunto da sua duvida * | Pesquise o Assunto n

Enviar Cépia Para:



https://atendimento.educacao.sp.gov.br/
https://efape.educacao.sp.gov.br/fale-com-a-seduc/
https://efape.educacao.sp.gov.br/precisa-abrir-uma-ocorrencia/

OBRIGADO
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