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Apresentacao

1. A Secretaria da Educacdo de Sao Paulo (SEDUC-SP), por meio da Escola de Formacao e Aperfeicoamento dos
Profissionais da Educacao “Paulo Renato Costa Souza” (EFAPE), em parceria com a Coordenadoria Pedagogica
(COPED), promovera o Curso Especifico de Formacao para Supervisores Ingressantes - 12 Edicao/2023. Esse cur-
so é parte integrante do estagio probatorio obrigatorio, conforme o Edital SE n2 02/2018 do concurso publico de
provas e titulos para o provimento de 372 cargos, diante da necessidade de oferecer formagao aos supervisores
ingressantes da rede publica estadual paulista, atendendo ao disposto no artigo 12 do Decreto n? 52.344, de
09/11/2007, e nos termos da Lei Complementar n2 1.207, de 05/07/2013.

2. O referido curso é destinado aos supervisores ingressantes da SEDUC-SP que estejam em exercicio nas Direto-
rias de Ensino, conforme a base de dados da CGRH de 31/08/2023. O curso totaliza uma carga de 360 horas no
formato autoinstrucional no Ambiente Virtual de Aprendizagem da EFAPE (AVA-EFAPE). Essa carga é distribuida
em 3 modulos assim distribuidos: médulo 1: 80 horas; modulo 2: 100 horas; modulo 3: 180 horas. Os modulos
estao estruturados na perspectiva da promocao de valores e principios democraticos e participativos, de forma
ética, e contemplando a inclusao, a justica e a equidade.

3. Este Regulamento contém as regras e os procedimentos que regem o Curso Especifico de Formacao para Super-
visores Ingressantes - 12 Edicao/2023 e dispoe de versao com acessibilidade parcial para pessoas com defici-
éncias visuais e auditivas. Para pessoas com deficiéncias visuais totais, recomendamos o uso de leitores de tela
como software NVDA ou similares.
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Objetivo geral

4. O objetivo & que o supervisor ingressante possa refletir sobre questdes que impactam a sua atuagao nas esco-
las, fortalecendo a agao supervisora para atuar em situagoes cotidianas complexas a partir da articulacao entre

teoria e pratica, com seus principios e métodos, como elemento estratégico nas diferentes instancias para a
implementagao de politica publica.
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Objetivos especificos

5. Os objetivos especificos de cada um dos trés modulos do curso serao explicitados a seguir:

« Modulo 1 - Lideranca: Promover reflexoes sobre gestao e lideranca e apresentar as dimensodes da lideranca
educacional, com énfase na gestao de tempo e considerando a importancia da definicao de prioridades, do
senso de urgéncia e da tomada de decisoes para o cotidiano da escola.

« Modulo 2 - Indicadores a favor da educacao: Abordar a importancia de compreender os indicadores educa-
cionais como instrumentos para o acompanhamento e monitoramento dos processos de ensino e aprendiza-
gem, na sala de aula, na escola e na Diretoria de Ensino, bem como o monitoramento e 0 acompanhamento
continuo da frequéncia escolar, permitindo identificar o que é essencial para a implementacao de politicas
educacionais de longo prazo e para a formulagao de planos de acao mais efetivos.

« Modulo 3 - Aula Nota 10: Analisar as técnicas de ensino para apoiar a frequéncia escolar dos nossos estudan-
tes, sob a perspectiva apresentada por Doug Lemov em seu livro Aula Nota 10. Abordar o tema das metodo-
logias ativas na gestao da sala de aula, focando a aprendizagem significativa, as estratégias diversificadas
e a aprendizagem ativa, com énfase no apoio presencial em sala de aula como meio de apoiar as agoes pe-
dagogicas, estruturando, dessa forma, um trabalho colaborativo entre a equipe gestora e a equipe docente.
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Competéncias e habilidades

6. Serao possibilitados aos supervisores o desenvolvimento e o aprimoramento das competéncias e capacidades
técnicas requeridas conforme dispostas na Resolucao SE 50, de 7/8/2018.
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A quem se destina

7. O Curso Especifico de Formacao para Supervisores Ingressantes - 12 Edicao esta direcionado aos supervisores
ingressantes da SEDUC-SP que estejam em exercicio nas Diretorias de Ensino, conforme a base de dados da
CGRH de 31/08/2023.
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Processo de inscricao

8. As inscricoes dos supervisores ingressantes que tomaram posse e constarem como efetivo exercicio na
SEDUC-SP serao efetivadas automaticamente tendo como referéncia a base da CGRH de 31/08/2023.

9. A cada supervisor ingressante automaticamente inscrito, sera enviado um boletim referente ao curso direta-
mente ao seu e-mail institucional.

10. Sera necessario que o profissional ative o seu e-mail institucional para continuar recebendo todas as in-
formacgoes sobre as agoes de formacgao ofertadas pela EFAPE. De todo modo, todas as orientagoes para a
realizacao do curso serao reforcadas no AVA-EFAPE e na pagina da agao disponivel no site da EFAPE (www.

escoladeformacao.sp.gov.br).

Fique atento(a)! As proximas comunicagoes da EFAPE passarao a ser enviadas somente aos e-mails insti-
tucionais (aqueles com os dominios @educacao.sp.gov.br e @professor.educacao.sp.gov.br).

Como ativar meus e-mails institucionais?

O acesso a rede corporativa e aos e-mails institucionais dos servidores é feito por meio da plataforma
Secretaria Escolar Digital (SED). Ao acessar esse ambiente, observe sob o seu nome, no canto superior
direito, a guia “E-mail Institucional”, em que deve constar o e-mail com um dos dois seguintes dominios:
@educacao.sp.gov.br ou @professor.educacao.sp.gov.br.

Qual é o link de acesso aos e-mails institucionais?

O link de acesso é https://outlook.office.com;

No login, identifique o seu e-mail disponivel na SED.


http://www.escoladeformacao.sp.gov.br
http://www.escoladeformacao.sp.gov.br
https://outlook.office.com

Com qual senha o usuario acessa os e-mails institucionais?

A senha de acesso aos e-mails € a mesma utilizada na plataforma SED, no Portalnet (GDAE), na Intranet e
na rede corporativa de computadores.

Quando a senha é alterada na SED, ela automaticamente é alterada para acesso aos e-mails.

Duvidas?
Caso tenha dlvidas sobre esse procedimento ou sobre a redefinicao de senhas, acesse: https://sed.
educacao.sp.gov.br.

Caso precise de suporte técnico a respeito, acesse o Portal de Atendimento SED, disponivel em
https://atendimento.educacao.sp.gov.br, e abra uma ocorréncia; ou ligue para 0800 77 00012.
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Cancelamento

11. Em fungao de as inscricdes serem automaticamente realizadas, nao havera a possibilidade de

ncelamen icipacaon ao. :
cancelamento de participacao nesta acao Havendo interrup-

cao do efetivo exercicio

do supervisor ingressan-

te durante o seu estagio

probatorio, sua participagao

nesta edigao do curso sera

interrompida e, portanto,

a formacao continuada

devera ser retomada assim

que o profissional entrar

novamente em exercicio

no cargo. Essa formacao

sera orientada pela EFAPE

conforme a vigéncia da agao

formativa no referido mo-

mento e respeitando-se os

critérios e prazos referentes
\ao estagio probatorio.
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Estrutura

12. Esta edicao do curso sera realizada de 11/09/2023 a 23/02/2024, com carga horaria de 360 horas de atividades
a distancia distribuidas em 3 modulos. As atividades serao realizadas no AVA-EFAPE. O periodo de atualizacao
sera realizado de 01 a 12/07/2024. Todos os modulos serao abertos para o cursista realizar somente as ativi-
dades dos modulos nao finalizados.

13. Saiba que:
- Acarga horaria estipulada para as atividades a distancia de cada modulo refere-se ao tempo estimado ne-
cessario para a leitura dos contetdos e a realizagao das atividades no AVA-EFAPE;

A caracteristica do curso autoinstrucional prevé uma diversidade de ritmos de aprendizagem; portanto,
quando se propoe uma carga horaria de estudos, € levado em consideracao o tempo adequado para a rea-
lizacao de todas as atividades.
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Cronograma

14. Esta edicao do curso segue o seguinte cronograma:

. . Inicio no Término no Carga horaria
Modulo ‘ Tema do modulo AVA-EFAPE AVA-EFAPE por médulo
1 Lideranga 11/09/2023 23/02/2024 80 horas
2 Indicadores a favor da educagao 30/10/2023 23/02/2024 100 horas
3 Aula Nota 10 30/11/2023 23/02/2024 180 horas

Periodo de Atualizacao dos Modulos: de 01/07/2024 a 12/07/2024
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Como realizar as atividades?

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

As atividades serao realizadas totalmente a distancia e de modo autoinstrucional (sem tutoria, interacao ou
mediagao), por meio do AVA-EFAPE.

O servidor da SEDUC-SP devera acessar o AVA-EFAPE por meio do canal “Solucoes” ou diretamente na pagina
do curso, disponivel no site da EFAPE, ou ainda pelo endereco https://avaefape2.educacao.sp.gov.br.

Cada modulo do curso conta com atividades avaliativas compostas por 3 (trés) questdes objetivas relaciona-
das aos contetdos desenvolvidos nos modulos e validadas pelo proprio sistema.

Cada conteldo do curso possui uma sequéncia de atividades interativas para a consolidagao do conhecimen-
to. O cursista devera responder 3 questoes objetivas por modulo trabalhado no curso, totalizando 9 questoes,
e atingir aproveitamento minimo de 7 questoes no total do curso.

E necessario visualizar todas as paginas do contetido de cada modulo para poder responder as questdes avaliativas.
O envio dessas atividades sera contabilizado como frequéncia em cada modulo do curso.

Vocé tem até 4 (quatro) tentativas para realizar cada atividade avaliativa dentro do periodo indicado no cronograma.
Questoes salvas e nao enviadas nao serao consideradas para a avaliacao.

A avaliagao do aproveitamento sera realizada qualitativamente com base na média das atividades avaliativas
enviadas no decorrer do curso.

Encerrado o periodo de atualizagao das atividades, nao serao aceitas justificativas para o envio das ativi-
dades pendentes.


https://avaefape2.educacao.sp.gov.br

25. As atividades avaliativas nao poderao ser realizadas ap0s os prazos estipulados no cronograma disposto neste
Regulamento.

26. Encerrado o periodo de atualizacao das atividades, nao serao aceitas justificativas para o envio das ativi-
dades pendentes.

Como faco para visualizar minhas notas? No AVA-EFAPE, clique sobre o seu nome no canto superior direito
da pagina. Em seguida, selecione “Notas”. A tela seguinte exibira as notas de todas as atividades enviadas e

a frequéncia atribuida a cada uma delas. Caso vocé tenha feito a atividade e sua nota nao esteja registrada,
ela podera estar salva e nao ter sido enviada!
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Avaliacao

27. Para ser aprovado(a), o(a) cursista devera ter frequéncia de 100% (cem por cento) e aproveitamento de 80%
(oitenta por cento). Para isso, devera acertar no minimo 7 questdes, em um total de 9 questdes avaliativas
presentes ao longo do curso.
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Como receber o atestado de participacao?

28. Para obter o atestado de participacao no Curso Especifico de Formacgao para Supervisores Ingressantes - 12
Edicao/2023, o cursista devera ter:

+ Frequéncia de 100% (cem por cento);

+ Aproveitamento de 80% (oitenta por cento), acertando no minimo 7 questdes de um total de 9 questoes
avaliativas presentes ao longo do curso.

29. Os atestados serao emitidos pela EFAPE aos supervisores ingressantes que atendam a todos os requisitos
elencados no item “Avaliacao”.

30. O atestado do curso sera emitido pela EFAPE e disponibilizado digitalmente no site www.escoladeformacao.
sp.gov.br, no canal “Central de Servicos”, por meio da ferramenta “Historico de Participacoes”, apos a finaliza-
¢ao do curso.

Atencao! O supervisor ingressante que nao participar ou nao concluir satisfatoriamente o curso sera orien-
tado a participar de uma nova edicao, respeitando-se os critérios e os prazos do estagio probatorio. A
conclusao de forma satisfatoria sera condicao para a publicacao da estabilidade do servidor. O supervisor
ingressante, servidor da SEDUC-SP concluinte, ndo podera utilizar o atestado de participacao do Curso
Especifico de Formacao para a sua evolucao funcional, conforme a legislacao vigente, pelo fato de o curso
ser parte obrigatoria do estagio probatorio.
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Tire suas duvidas

31

32.

Em caso de problemas e/ou dividas com referéncia ao curso, os profissionais terao a disposi¢ao o canal “Fale
com a SEDUC". O canal estara disponivel 24 horas por dia para a abertura de chamados, mas o atendimento
sera realizado somente de segunda a sexta-feira, das 9h as 18h, exceto aos feriados. Todos os chamados aber-
tos nos finais de semana e feriados serao respondidos a partir do primeiro dia Gtil subsequente. 0 mesmo
acontecera aos chamados abertos fora do horario estipulado.

Apos o periodo de seis meses, 0 acesso ao conteiido do curso sera interrompido, assim como os servigos de
atendimento ao cursista via “Fale com a SEDUC". Depois, nao sera possivel solicitar retificagoes.
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Suas responsabilidades como cursista

33.

34,

35.

36.

37.

38.

Assistir as aulas, ler os textos de referéncia, acessar os materiais indicados e participar das atividades propos-

tas no decorrer do curso dentro dos prazos estabelecidos e registrados no cronograma.

Acompanhar, no AVA-EFAPE, o status de suas atividades avaliativas, verificando aquelas que estao pendentes,
nao realizadas ou concluidas, além dos respectivos prazos finais de realizacao. Para isso, clique sobre o seu
nome no canto superior direito da pagina e, em seguida, clique em “Notas”. A tela seguinte exibira as notas de

todas as atividades avaliativas do curso, assim como a frequéncia atribuida a cada uma delas.

Comunicar via “Fale com a SEDUC” problemas na execugao e/ou no envio das atividades avaliativas, em tempo
habil para a sua realizagao, dentro do horario de atendimento e do periodo estabelecido para essas atividades

no cronograma disposto neste Regulamento.

Acatar as regras estabelecidas no Regulamento para este curso, inclusive as relativas a seguranca da
informacao.

Manter a senha de acesso guardada em completa seguranca e em completo sigilo, sendo de sua in-
teira responsabilidade acessos realizados com ela (a senha de acesso de cada cursista tem carater
pessoal e intransferivel, sendo vedada a sua revelagao para terceiros, e &€ a forma de identificacao
do cursista, considerada a sua utilizacao, para todos os fins e efeitos, como manifestacao expressa
de sua vontade). Para isso, o cursista devera modificar a sua senha no primeiro acesso ao curso.

Utilizar apenas equipamentos confiaveis para o acesso a plataforma, que tenham programas an-
tivirus e firewall devidamente instalados e atualizados, assumindo o risco de sua conduta caso
assim nao venha a proceder.

A senha utilizada
para acessar o AVA-EFAPE
nao é necessariamente

a mesma de acesso as
ferramentas da EFAPE
(inscrigoes, Gestao de
Pesquisa e Fale Conosco).
A alteracao em um dos
sistemas nao modifica o

\OUU’O automaticamente.
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39.

40.

41.

42,

Realizar logout apos finalizar uma sessao no AVA-EFAPE, garantindo a veracidade de suas participagoes e pro-
ducoes. Para isso, clicar em “Sair”, botao destacado na cor vermelha acima e a direita da tela.

Atualizar seu perfil sempre que necessario e responsabilizar-se pelas informagoes fornecidas.

Participar da pesquisa de opiniao do curso com o objetivo de contribuir para o aprimoramento das a¢oes de
formacao ofertadas pela EFAPE.

Os cursos e as acoes formativas da EFAPE sao produzidos com a finalidade de subsidiar o profissional da SE-
DUC-SP em seu trabalho. Dessa forma, a utilizagao dos contelddos e materiais € recomendada e incentivada.
Entretanto, & expressamente vedada a utilizagao desses conteldos para quaisquer fins que nao estiverem di-
retamente envolvidos ao seu trabalho, como na publicacao em redes sociais, blogs e demais veiculos digitais,
sob pena de responsabilizar-se judicialmente, com exclusividade e integralmente, nos termos da legislacao
brasileira, por qualquer violacao ao direito autoral e agoes judiciais e/ou extrajudiciais advindas dessas viola-
coes, movidas por quem quer que seja, incluindo autores, editoras e demais interessados.
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Configuracoes adequadas para acesso
ao AVA-EFAPE

43. A gestao da seguranca das informagoes observa as disposi¢coes da Norma Técnica ABNT NBR ISSO/IEC 27002,
especialmente em relacao a autenticidade, integridade e disponibilidade da informacao.

44, E de reconhecimento publico a impossibilidade técnica da manutencao do funcionamento integral e ininter-
rupto de qualquer sistema de informatica. Dessa forma, a SEDUC-SP isenta-se de qualquer responsabilidade
relativa a postagem de atividades web ou a manutencao de equipamentos.

45. Antes de iniciar a navegacao no AVA-EFAPE, sera importante verificar se o computador utilizado possui os se-
guintes requisitos:

Minimo | Recomendado
Google Chrome 74, Mozilla Firefox 74, Google Chrome 90, Mozilla Firefox 86,
Microsoft Edge ou Safari 12 Microsoft Edge ou Safari 14

« Windows 7 Service Pack 1 ou superior;
« MacOS Sierra e o MacOS High Sierra;
 Ubuntu 18.10 Cosmic Cuttlefish;
« Plugin Adobe Acrobat Reader atualizado;
- Para cursos acessiveis:
Leitor de tela NVDA para 2020.1. (Sistema Windows);
Orca Screen Reader (Sistema Linux - Ubuntu);
VoiceOver (Sistema MacOs).
(TN 3 1 GB de memoria RAM 2 GB+ de memoria RAM
usuario Resolucao de tela minima de 1024x768.

Rede Acesso a internet preferencialmente por meio de uma conexao banda larga.

de usuario [ mbps 2 mbps+

Software
usuario




Passo a passo para limpeza do navegador

46. Para um bom desempenho do AVA-EFAPE, é recomendada a limpeza do navegador, seguindo os passos abaixo:

Mozilla Firefox
i. Abrir o Firefox;
ii. Apertar a tecla “ALT” do seu teclado para a barra de menu ser disponibilizada;
iii. Selecionar a opgao “Ferramentas” e, a seguir, a opcao “Limpar dados pessoais”;
iv. Selecionar a aba “Avancado” na nova janela;
v. Habilitar os itens “Cookies” e “Cache” na nova janela aberta;

vi. Clicar no botao “Limpar agora”. Esta janela sera fechada automaticamente.

Google Chrome
i. Fechar o Navegador e entrar novamente;
ii. No canto superior direito ha trés tragos. Clicar neles com o botao esquerdo do mouse;
iii. Na nova janela, clicar em “Ferramentas”;
iv. Na janela seguinte, clicar em “Limpar dados de navegacao”;

v. No campo “Eliminar os seguintes itens desde:” selecionar “o come¢o”;

vi. Em seguida, selecionar os campos “Cookies e outros dados de site e de plug-in" e “Imagens e arquivos

armazenados em Cache”;

vii. Por fim, clicar em “Limpar dados de navegacao”.
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Il.

Microsoft Edge
Abrir o Microsoft Edge;

Clicar nas trés bolinhas (...), localizadas no canto superior direito da tela;

iii. Selecionar a opgao “Historico” e, depois, a opgao “Limpar dados de navegacao”;

Selecionar o intervalo de tempo na caixa de selecao e todos os itens indicados na lista;

Clicar no botao “Limpar agora”. Esta janela sera fechada automaticamente.

Safari
Para apagar o historico e os cooRies, acesse o Menu Ajustes > Safari e toque em “Limpar Historico e Dados dos Sites”;
A limpeza de historico de navegacao, cookies e dados do Safari nao altera as informagoes de Preenchimento Automatico;

Para limpar os cookies e manter o historico de navegacao, acesse Ajustes > Safari > Avancado > Dados dos Sites e toque
em “Remover Todos os Dados”.
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