
Como criar um modelo (autoral)
Tarefa SP e Redação - 2024



• Acesse o link:
https://tarefas.cmsp.educacao.sp.gov.br/

• É possível acessar pelo menu da SED - Centro de 
Mídias, clicando em Gerenciador de Tarefas. 
https://sed.educacao.sp.gov.br/

Acesse o Gerenciador de tarefas do CMSP.

Não esqueça de verificar se está na 
aba Servidor para efetuar o 

login.Você vai utilizar o mesmo acesso 
da SED.

CRIANDO UMA REDAÇÃO

https://tarefas.cmsp.educacao.sp.gov.br/
https://sed.educacao.sp.gov.br/
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Clique no botão Criar modelo:

No menu lateral, em Atividades, acesse: Modelos.

CRIANDO UMA REDAÇÃO - modelo



Insira um Título para a Redação.

Campo opcional. 
Será mostrado junto com o título.

Caso queira inserir um localizador na 
atividade.

Ao finalizar, clique em: Salvar.

Obs.: Não colocar o mesmo título para redações 
diferentes.

CRIANDO UMA REDAÇÃO

Não utilizar.



1- Clique no botão Categorias para inserir o 
componente curricular.

3- Ao finalizar, clique no botão 
Salvar.

2- Em Componente Curricular, selecione Língua 
Portuguesa (anos finais) ou Redação e Leitura 

(Ensino Médio). Em seguida clique em Adicionar.

CADASTRANDO A CATEGORIA



Clique no botão: Adicionar questão para a criação do 
enunciado e demais configurações da Redação. 

ADICIONANDO UMA QUESTÃO



Selecione a opção: Redação.

DEFININDO AS CONFIGURAÇÕES

Ao lado temos um vídeo-tutorial, 
que demonstra o passo a passo 

da criação da Redação.



Habilitar como obrigatória.

Nota:
definir como 100.

DEFININDO AS CONFIGURAÇÕES

Importante: Realizar essa ação, e conferir, é imprescindível para não haver nenhum problema posterior. 

Após realizar as ações, clicar 
em: Salvar Questão.

Conferir se o tipo de questão 
está como Redação.



Importante: Atentar-se para 
colocar o critério de avaliação 

correspondente ao mesmo 
gênero textual.

Criar o Enunciado. 

DEFININDO AS CONFIGURAÇÕES

Obs.: Sempre clicar no botão, 
ao final, para salvar as 

alterações.

Deixar o idioma 
como Português.



DEFININDO AS CONFIGURAÇÕES

Obs.: Sempre clicar no botão, 
ao final, para salvar as 

alterações.

Nesse campo é possível criar um texto de apoio, para auxiliar o estudante como 
desenvolver a sua redação, conforme o enunciado. Lembrando que, tanto no 

enunciado como no texto de apoio, é possível inserir imagens, links, fórmulas…



Como editar o modelo

Clique em Editar

1- Em Modelos, localize a redação.



DEFININDO AS CONFIGURAÇÕES

Clique aqui, caso queira excluir a 
questão (da redação).

Clique aqui para continuar a 
editar a questão.

Obs.: Sempre 
clicar no botão, ao 
final, para salvar as 

alterações.
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Clique no botão Criar modelo:

No menu lateral, em Atividades, acesse: Modelos.

CRIANDO UMA ATIVIDADE - modelo Discursiva

Novidade: Alterações na tela de criação e edição de modelo. Segue duas questões para exemplificar.



Insira um Título para a atividade.

Campo opcional. 
Será mostrado junto com o título.

Caso queira inserir um localizador na 
atividade.

Ao finalizar, clique em: Salvar.

Obs.: Não colocar o mesmo título para redações 
diferentes.

CRIANDO UMA ATIVIDADE - DISCURSIVA

Utilize essa opção, caso queira. As 
questões sempre vão aparecer com 
ordem diferente para os estudantes, 

caso habilite.



1- Clique no botão Categorias para inserir o 
componente curricular.

3- Ao finalizar, clique no botão 
Salvar.

2- Em Componente Curricular, selecione o 
componente correspondente. Em seguida, clique em 

Adicionar.

CADASTRANDO A CATEGORIA



Clique no botão: Adicionar questão para a criação do 
enunciado e demais configurações da Atividade. 

ADICIONANDO UMA QUESTÃO



Selecione a opção: Discursiva.

CRIANDO A QUESTÃO

Ao lado temos um vídeo-tutorial, 
que demonstra o passo a passo 

da criação da Atividade.



Criar o Enunciado. 

CRIANDO A QUESTÃO

Obs.: Sempre clicar no botão, 
ao final, para salvar as 

alterações.

Obs.: Utilize, caso 
queira que o 

estudante receba 
explicação sobre a 

resolução.

Escolha um valor de nota 
para essa questão.

Deixar marcado como 
obrigatória.



DEFININDO AS CONFIGURAÇÕES

Crie quantas questões quiser, clicando no botão: Adicionar Questão.

Obs.: Sempre clicar no 
botão Salvar, ao final, 

para salvar as 
alterações.

É possível 
arrastar os 

módulos para 
ordenar as 
questões.

É possível editar, 
copiar, ou deletar a 
questão. Clique no 

ícone correspondente.
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Clique no botão Criar modelo:

No menu lateral, em Atividades, acesse: Modelos.

CRIANDO UMA ATIVIDADE - modelo Discursiva



Insira um Título para a atividade.

Campo opcional. 
Será mostrado junto com o título.

Caso queira inserir um localizador na 
atividade.

Ao finalizar, clique em: Salvar.

Obs.: Não colocar o mesmo título para redações 
diferentes.

CRIANDO UMA ATIVIDADE - RESPOSTA ÚNICA

Utilize essa opção, caso queira. As 
questões sempre vão aparecer com 
ordem diferente para os estudantes, 

caso habilite.



1- Clique no botão Categorias para inserir o 
componente curricular.

3- Ao finalizar, clique no botão 
Salvar.

2- Em Componente Curricular, selecione o 
componente correspondente. Em seguida, clique em 

Adicionar.

CADASTRANDO A CATEGORIA



Clique no botão: Adicionar questão para a criação do 
enunciado e demais configurações da Atividade. 

ADICIONANDO UMA QUESTÃO



Selecione a opção: Resposta única.

CRIANDO A QUESTÃO

Ao lado temos um vídeo-tutorial, 
que demonstra o passo a passo 

da criação da Atividade.



Criar o Enunciado. 

CRIANDO A QUESTÃO

Obs.: Sempre clicar no botão, 
ao final, para salvar as 

alterações.

Selecione alternativa 
que será a correta.

Escolha um valor de nota 
para essa questão.

Deixar marcado como 
obrigatória.

Clique em: 
adicionar opção 
para inserir mais 

alternativas.



No campo 
Resolução é 

possível explicar 
cada uma das 
alternativas.

CRIANDO A QUESTÃO

Obs.: Sempre clicar no botão, 
ao final, para salvar as 

alterações.

Obs.: Esse campo será mostrado para os estudantes apenas após ele 
finalizar a atividade .



DEFININDO AS CONFIGURAÇÕES

Crie quantas questões quiser, clicando no botão: Adicionar Questão.

Obs.: Sempre clicar no 
botão Salvar, ao final, 

para salvar as 
alterações.

É possível 
arrastar os 

módulos para 
ordenar as 
questões.

É possível editar, 
copiar, ou deletar a 
questão. Clique no 

ícone correspondente.
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Publicando a atividade pelo Modelo

No menu lateral, em Modelos, encontre o modelo criado. Para publicar como atividade, clique no botão 
indicado abaixo:

Clique no botão para 
publicar a atividade para 

a(s) turma(s).



Publicando a atividade pelo Modelo

Siga o processo de publicação habitual, selecionando a(s) turma(s) que desejar.

Depois clique em Publicar.



Detalhes da Atividade

No menu lateral, clique em Atividades.

Habilite Visão por turma. Em seguida clique em 
Selecionar turma. Escolha a turma que deseja 

ver a sua atividade, que foi publicada.

Clique nos 3 
pontinhos. Em seguida 

em: detalhes da 
atividade, para 

visualizar os 
estudantes que já 

enviaram a redação.



Clique para acessar a 
redação do aluno.

Na redação, o status está 
como corrigir. Isso significa 
que o estudante já enviou a 

atividade e ela pode ser 
corrigida.

Corrigindo a atividade

O ícone verde indica que o 
assistente de correção corrigiu 

a redação.

Nas demais atividades, quando 
o estudante responde a questão, 
o status fica como corrigir. Isso 

significa que o estudante já 
enviou a atividade e ela pode ser 

corrigida.

Clique para acessar a 
redação do aluno.



Dúvidas? 

Entre em contato com a Central de Atendimento da SEDUC:

📞 0800-770-0012 (de segunda a sexta, das 07h às 19h)

💻 https://atendimento.educacao.sp.gov.br

https://atendimento.educacao.sp.gov.br

